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CONCURSO PUBLICO E PROCESSO SELETIVO PUBLICO
PARA PROVIMENTO DE CARGOS
PREFEITURA MUNICIPAL DE CORONEL XAVIER CHAVES

INSTRUCOES AOS APLICADORES DE PROVAS
1. ANTES DA PROVA
- Chegar as 7h no CDB. O dnibus saira do CDB, as 7:10 horas, para Coroas.
- Dirigir-se a sala de Coordenagéo.
- Assinar a folha de presenga.
- Receber todo o material relativo as provas:
a) Uma pasta contendo - um envelope com os Cartfes de Respostas
- 0 formulario da Ata de Aplicacdo de Provas
- a lista de presenca dos candidatos
- caneta
b) Um pacote contendo os Cadernos de Provas (este pacote devera permanecer lacrado até o momento de comando da
sirene/sino indicando o inicio das provas)
- Dirigir-se a sala para a qual foi designado. Cada sala tem, no minimo, 2 aplicadores.

SINAIS DE COMANDO DA SIRENE/SINO

8h30min - 1°%sinal - abertura dos portdes para os candidatos

9h - 2°sinal - fechamento dos portdes / distribuicdo dos cadernos de provas / inicio das provas
10h - 3%sinal - fim do sigilo / autorizacéo para saida dos candidatos

11h30min - 40 sinal - preenchimento dos cartBes de respostas

12h - 5% sinal - término das provas

2. ENTRADA DOS CANDIDATOS

- 30 minutos antes do inicio, o candidato ja pode ter acesso a sala de provas

- Os aplicadores devem receber os candidatos a porta da sala, fazerem a conferéncia do Comprovante Definitivo de Inscricéo e
do Documento de Identidade e orienta-los a localizar suas carteiras.

- Se algum candidato n&o estiver com a documentagéo exigida, encaminhé-lo a Coordenagao.

- Os candidatos devem ser orientados a deixar bolsa, boné, chapéu, apostilas, livros, equipamentos eletrdnicos (tipo: telefone celular,
pagers, alarme de carro, ...), relégios etc na frente da sala, no cho.

- O candidato deve levar consigo para a carteira apenas 0 Comprovante Definitivo de Inscricdo, o Documento de Identidade, caneta
esferografica, preferencial preta, 1apis e borracha. Ndo é permitido o uso de réguas e calculadoras ou similares.

- Até 5 minutos ap6s o sinal para inicio das provas o candidato ainda pode ter acesso a sala. Ap6s este periodo de tolerancia,
encaminhar 0s casos para a Coordenacdo.

- Candidatos deficientes ou com problemas de salde, devem ser encaminhados & Coordenag&o, se necessario.

3. INIiCIO DAS PROVAS
- Ao ouvir o sinal de inicio das provas, um dos aplicadores devera ler alto para 0s candidatos o seguinte comando:

“A PARTIR DESTE INSTANTE NAO E MAIS PERMITIDO COMUNICAGAO ENTRE OS COLEGAS, POR QUALQUER FORMA OU
MOTIVO QUE SEJA. PARA SE DIRIGIREM AOS APLICADORES, ERGAM O BRACO E AGUARDEM. FAVOR DEIXAREM SOBRE
A MESA O COMPROVANTE DEFINITIVO DE INSCRICAO E O DOCUMENTO DE IDENTIDADE. APOS AS PROVAS, GUARDEM
O COMPROVANTE DEFINITIVO DE INSCRIGAO, PORQUE NELE CONTEM O SEU NUMERO DE INSCRICAO E ATRAVES DELE
VOCE OBTERA O RESULTADO.

FAREMOS AGORA A DISTRIBUICAO DOS CADERNOS DE PROVAS. ELES DEVERAO PERMANECER FECHADOS SOBRE AS
CARTEIRAS. SO ABRAM QUANDO FOREM AUTORIZADOS.!

- Apds, abrir os pacotes e distribuir os cadernos de provas.
- A distribuicao deve ser feita dentro dos 5 minutos iniciais.
- N&o havendo mais dlvidas a esclarecer, um dos aplicadores diz:

“ANTES DE INICIAR A PROVA, LEIAM ATENTAMENTE AS INSTRUCOES. PODEM COMECAR E BOM TRABALHO!”

4. DURANTE AS PROVAS

- Confirmar a identificacdo dos candidatos e colher, simultdnea e discretamente, a assinatura do candidato na lista de presenca. No
caso de candidato faltoso, o aplicador escreve “NAO COMPARECEU” no local da assinatura do mesmo.

- Aproveitar este momento para entregar ao candidato o seu Cartdo de Respostas.

- Um membro da Coordenagdo passaré pelas salas recolhendo os cadernos de provas dos faltosos.




- Os aplicadores deverdo circular permanentemente pela sala, ndo permanecendo parado perto de nenhum candidato.

- Deve permanecer na sala sempre 1 aplicador de provas.

- No caso de saida do candidato para ir ao banheiro, um aplicador fara o devido encaminhamento. O candidato deve deixar todo o
material sobre a carteira. Caso o candidato tenha de ser removido definitivamente para Sala Especial, 0 seu material devera ser
levado por um secretario da Coordenagdo. Nesse caso, 0 aplicador devera anotar na Ata de Aplicagdo de Prova o nimero de
inscri¢do do candidato removido e a expressdo “REMOVIDO PARA SALA ESPECIAL".

- Observada tentativa de fraude, um aplicador deve advertir o implicado dizendo:

“VOCE ESTA COMETENDO UMA FALTA. SE REINCIDIR, SERA EXCLUIDO DAS PROVAS.”

Neste caso, 0 nimero de inscri¢do do candidato deve ser anotado e, no caso de reincidéncia, o aplicador deve exclui-lo das provas,
discretamente, solicitando-Ihe a entrega de todo o material. Registrar o fato, detalhadamente, na Ata.

- O candidato somente podera retirar-se do local de prova ap6s 1 hora do seu inicio.

- Ao ouvir o sinal da sirene/sino de que faltam 30 minutos para o término das provas (16h30min), um aplicador diz:

‘ATENCAO! FALTAM 30 MINUTOS PARA O TERMINO DAS PROVAS. PREENCHAM SEUS CARTOES DE RESPOSTAS,
CONFORME AS INSTRUCOES.”

- Os 3 (trés) altimos candidatos a permanecerem na sala somente poderdo entregar os respectivos Cartdes de Respostas e
retirar-se do local SIMULTANEAMENTE.

5. DEPOIS DA PROVA

- Lavrar a Ata de Aplicagdo de Prova, detalhando as anormalidades e assinando (aplicadores).

- Ordenar os Cartbes de Respostas por nimero de inscri¢do, procurando manusea-los 0 minimo possivel, para sua conservagao.
Colocé-los no mesmo envelope em que estavam, que devera ser lacrado e rubricado. Os cartfes dos candidatos faltosos deverdo ser
ordenados e colocados também no mesmo envelope, antes dos cartdes dos candidatos presentes.

- Colocar dentro da pasta os envelopes contendo os Cartdes de Respostas (presentes e faltosos), a Ata de Aplica¢do de Prova e a
Folha de Presenca, bem como o restante do material recebido.

- Entregar todo 0 material na Coordenacao.

CONDUTA DOS APLICADORES DE PROVAS
- Caso o aplicador identifique algum parente em sua sala, avisar imediatamente & Coordenacao.
- Os aplicadores devem CIRCULAR PERMANENTEMENTE pela sala.
- DE MANEIRA ALGUMA o aplicador deve distrair-se com qualquer tipo de leitura ou conversas, a fim de permanecer atendo
aos candidatos.
- Caso os aplicadores ndo se sintam seguros para solucionar alguma situagdo, devem recorrer a Coordenagao.
- DESLIGAR telefone celular.
- EVITAR a formacéo de “grupos” nos corredores e conversas.

INSTRUCOES ADICIONAIS

Divulgagdo dos gabaritos: apés o término das provas, a partr das 18h, no endereco eletronico.
http://www.ufsj.edu.br/fauf/coronelxavierchaves.php
- Divulgacéo do resultado das provas objetivas, somente para 0 cargo que terd prova pratica (Regente de Musica): dia 24 de
junho de 2010, no endereco eletrnico http://www.ufsj.edu.br/fauf/coronelxavierchaves.php, na Portaria do Campus Santo Antonio da
UFSJ, na Portaria da Prefeitura Municipal de Coronel Xavier Chaves e no Sagudo da Camara Municipal.

- Prova pratica: 27 de junho de 2010.

Resultado final para todos o0s cargos: 28 de junho de 2010, no endereco eletrdnico
http://www.ufsj.edu.br/fauf/coronelxavierchaves.php, na Portaria da Prefeitura Municipal de Coronel Xavier Chaves e no Sagudo da
Cémara Municipal.

- O candidato afirma que ha erro na prova: informar que ndo havera prejuizo para ele, caso o erro realmente exista. Informar a
Coordenacéo imediatamente.

- Questdo ilegivel (defeito tipogréafico): substituir o caderno de prova. Caso o defeito ocorra em todos os cadernos, comunicar
imediatamente a Coordenacao.

- Candidato sem Comprovante Definitivo de Inscricdo ou Documento de Identidade: encaminha-lo a Coordenacgéo.

- Davida guanto a identidade do candidato: encaminha-lo a Coordenacao.




