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ANEXO I – PROGRAMA DE PROVAS 

 

 

 

Ensino Médio Completo (2º grau) 

 

CONHECIMENTO GERAL 

 

LÍNGUA PORTUGUESA 

 Interpretação de diferentes gêneros de texto; 

 Variação linguística no português brasileiro; 

 Acentuação gráfica; 

 Uso do acento grave indicativo de crase; 

 Pontuação; 

 Regras da nova Reforma Ortográfica; 

 Reconhecimento e uso das Classes de palavras variáveis e invariáveis no português 

padrão; 

 Reconhecimento e uso das Concordâncias nominal e verbal no português padrão; 

 Reconhecimento e uso de Regência verbal no português padrão; 

 Colocação pronominal: próclise, mesóclise e ênclise no português padrão; 

 A frase na norma padrão: períodos simples e composto. 

 

SUGESTÃO BIBLIOGRÁFICA 

 Textos de jornais, revistas e de livros didáticos. 

 CEGALLA, Domingos Paschoal. Novíssima Gramática da Língua Portuguesa. São 

Paulo: Companhia Editora Nacional, 2010. 

 FIORIN, J. L.; SAVIOLI, F. P. Lições de texto: leitura e redação. São Paulo: Ática, 

2006. 

 MARTINS, D. Silveira; ZILBERKNOP, Lúbia S. Português Instrumental. São Paulo: 

Atlas, 2009. 

 PATROCÍNIO, Mauro Ferreira do. Aprender e praticar gramática. São Paulo: FTD, 

2011. 

 SILVA, Maurício. O novo acordo ortográfico da língua portuguesa: o que muda, o que 

não muda. São Paulo: Contexto, 2009. 

 TERRA, Ernani. Curso prático de gramática. São Paulo: Scipione, 2011. 

 



 

 

 

NOÇÕES DE INFORMÁTICA 

 Noções Básicas de Informática: Periféricos de entrada e saída de dados, dispositivos de 

armazenamento, conceitos básicos de Vírus: conceito, funcionamento, proteção, 

mecanismos de segurança. 

 Microsoft Windows 7: Barra de tarefas, menus do sistema, área de trabalho, área de 

transferência, programas e aplicativos básicos do Sistema Operacional. Conceitos de 

arquivos, pastas, subpastas e atalhos. Manipulação de pastas e arquivos, compactar e 

descompactar pastas e arquivos. Propriedades de arquivos (nome, tipo, tamanho). 

Compartilhamento de pastas e arquivos. 

 Microsoft Word 2010: Edição e formatação de textos, cabeçalhos, rodapés, parágrafos, 

divisão em colunas, estrutura básica de documentos, formatação de fontes, tabulação, 

marcadores numéricos e marcadores simbólicos, formatação de tabelas, impressão, 

verificação e correção ortográfica, verificação e correção gramatical, numeração de 

páginas, quebra de seções, índices, inserção e formatação de objetos, legendas, campos 

predefinidos, caixas de texto, mala direta e teclas de atalho. 

 Microsoft Excel 2010: Conceitos: células, linhas, colunas, pastas e gráficos; Elaboração 

de tabelas e gráficos, estrutura básica de planilhas, fórmulas, funções, macros, impressão, 

numeração de páginas, importação de dados externos, classificação, inserção de objetos e 

controle de quebras. 

 Serviços de Internet: Conceitos de Serviços relacionados à Internet, ferramentas de 

navegação, links, conceitos de URL, sites, pesquisa, impressão, ferramentas de correio 

eletrônico, envio e recebimento de e-mails, anexos e conceitos de segurança da 

informação. 

 

SUGESTÃO BIBLIOGRÁFICA  

 NORTON, P. - Introdução à Informática. São Paulo: Makron Books, 1997. 

 VELLOSO, Fernando de Castro. - Informática: conceitos básicos. 7ª Ed. Rio de Janeiro: 

Campus, 2004. 

 MANZANO, José Augusto N. G. - Guia Prático de Informática - Terminologia, 

Microsoft Windows 7 - Internet e Segurança, Microsoft Office Word 2010, Microsoft 

Office Excel 2010, Microsoft Office PowerPoint 2010 e Microsoft Office Access 2010. 1ª 

Ed. São Paulo: Érica, 2011. 

 SILVA, Mário G. da - Informática - Terminologia - Microsoft Windows 7 - Internet - 

Segurança - Microsoft Office Word 2010 - Microsoft Office Excel 2010 - Microsoft Office 

PowerPoint 2010 - Microsoft Office Access 2010. 2ª Ed. São Paulo: Érica, 2011. 

 WIRTH, Almir. Utilizando na prática: Internet e redes de computadores. Rio de Janeiro: 

AltaBooks, 2002. 

 

 

DIREITOS HUMANOS 

 Declaração Universal dos Direitos Humanos, aprovada pela ONU, em 10 de dezembro 

de 1948.  

 Constituição da República Federativa do Brasil: 

- Art. 1º, do Art. 3º ao Art. 13, Art. 144, Art. 182, Art. 183 e do Art. 225 a 230.  

 Lei nº 9.459, de 10 de março de 1997, define os crimes de preconceito de raça e de cor.  



 Lei nº 9.455, de 07 de abril de 1997, define os crimes de tortura e dá outras providências.  

 Lei nº 9.807, de 13 de julho de 1999, estabelece normas para a organização e a 

manutenção de programas especiais de proteção a vítimas e a testemunhas ameaçadas:  

- do Art. 1º ao Art. 15. 

 Lei nº 10.741, de 01 de outubro de 2003, Estatuto do Idoso: 

- do Art. 1º ao Art. 10, do Art.15 ao Art.25, do Art. 33 ao Art. 45, do Art. 48 ao Art. 63 e 

do Art. 95 ao Art. 118.  

 

SUGESTÃO BIBLIOGRÁFICA  

- ASSEMBLÉIA GERAL DAS NAÇÕES UNIDAS. Declaração Universal dos Direitos 

Humanos. Disponível em 

http://portal.mj.gov.br/sedh/ct/legis_intern/ddh_bib_inter_universal.htm 

- BRASIL. Constituição da República Federativa do Brasil de 1988. Disponível em 

http://www.presidencia.gov.br/legislacao/ 

- BRASIL. Lei 10741/2003. Estatuto do Idoso. Disponível em 

http://www.presidencia.gov.br/legislacao/ 

- BRASIL. Lei 9459/1997. Define os crimes de preconceito de raça e de cor. Disponível 

em http://www.planalto.gov.br 

- BRASIL. Lei 9455/1997. Define os crimes de tortura. Disponível em 

http://www.planalto.gov.br 

- BRASIL. Lei 9807/1999. Estabelece normas para a organização e a manutenção de 

programas especiais de proteção a vítimas e a testemunhas ameaçadas, institui o 

Programa Federal de Assistência a Vítimas e a Testemunhas Ameaçadas e dispõe sobre 

a proteção de acusados ou condenados que tenham voluntariamente prestado efetiva 

colaboração à investigação policial e ao processo criminal. Disponível em 

http://www.planalto.gov.br 

 

 

CONHECIMENTO ESPECÍFICO 

 

 Lei nº 13.022, de 08 de agosto de 2014 (Estatuto Geral das Guardas Municipais). 

 Lei nº 9.503, de 23 de setembro de 1997 (Código de Trânsito Brasileiro), suas 

atualizações e Resoluções. 

 Lei nº 8.069, de 13 de julho de 1990 (Estatuto da Criança e do Adolescente):  

- do Art. 1º ao Art. 18, do Art. 70 ao Art. 85, do Art. 103 ao Art. 125, do Art.171 ao 

Art. 190 e do Art. 228 ao Art. 258. 

 Lei nº 11.343, de 23 de agosto de 2006 (Sistema Nacional de Políticas Públicas sobre 

Drogas):  

- do Art. 1º ao Art. 49. 

 Lei nº 4.898, de 09 de dezembro de 1965 (Abuso de autoridade).  



 Lei nº 11.340, de 07 de agosto de 2006, cria mecanismos para coibir a violência 

doméstica e familiar contra a mulher:  

- do Art. 1º ao Art. 7º, do Art.10 ao Art.12, do Art.22 ao Art.24 e do Art.34 ao 

Art.45.  

 Lei Orgânica do Município de São João del-Rei * 

 Código de Postura do Município de São João del-Rei *  

 Estatuto dos Funcionários Públicos do Município de São João del-Rei * 

 

SUGESTÃO BIBLIOGRÁFICA  

- BRASIL. Lei nº 4.898/1965. Abuso de autoridade. Disponível em 

http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l4898.htm 

- BRASIL. Lei 8.069/1990. Estatuto da Criança e do Adolescente. Disponível em 

http://www.presidencia.gov.br/legislacao/ 

- BRASIL. Lei  9.503, de 23 de setembro de 1997 - Código de Trânsito Brasileiro e suas 

atualizações. Disponível em  http://www.denatran.gov.br/publicacoes/download/ctb.pdf 

- BRASIL. CONTRAN. Resoluções. Disponíveis em 

http://www.denatran.gov.br/resolucoes.htm 

- BRASIL. Lei 11.340/2006. Mecanismos para coibir a violência doméstica e familiar 

contra a mulher. Disponível em http://www.planalto.gov.br 

- BRASIL. Lei 11.343/2006. Sistema Nacional de Políticas Públicas sobre Drogas. 

Disponível em http://www.planalto.gov.br 

- BRASIL. Lei 13.022/2014. Estatuto Geral das Guardas Municipais. Disponível em 

http://www.planalto.gov.br 

- SÃO JOÃO DEL-REI. Lei 5038/14. Estatuto dos Servidores Públicos do Município de 

São João del-Rei.* 

- SÃO JOÃO DEL-REI. Lei Orgânica do Município de São João del-Rei, de 21 de março 

de 1990. * 

- SÃO JOÃO DEL-REI. Código de Posturas do Município de São João del-Rei 

 

*O material relativo à legislação da Prefeitura de São João del-Rei estará disponível 

no endereço www.ufsj.edu.br/fauf/concursoguardamunicipal.php 

 


