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AVISO DE LICITACAO

PREGAO ELETRONICO - N° 001/2020

A FUNDACAO DE APOIO A UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO JOAO DEL REI -FAUF, através da Comissio
Permanente de Licitagdo, torna publico, nos termos da LEI n°® 8.666 de 21 de junho de 1993 e alteragdes posteriores, que fard
realizar procedimento licitatério - TIPO: PREGAO ELETRONICO- Data e hora da sessio publica: 03/02/2020 as 09:00h. -
LOCAL: Comprasnet.gov.br — UASG: 925456 - OBJETO: Contratagdo de pessoa juridica para Prestagdo de Servigos de
Agenciamento de Viagens, compreendendo reserva, emissdo, remarcac¢do, cancelamento, entrega de passagens ou bilhetes

eletronicos e aquisi¢do de seguro de viagem - Contatos: Tel: (32)3379-5925 — e-mail: comprasfauf3@ufsj.edu.br — Iane Caroline
Zim Silva — Pregoeira.
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EDITAL
PREGAO ELETRONICO N° 001/2020
(Processo Administrativo s/n )

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que a Fundag@o de Apoio a Universidade Federal de Sao Jodo del Rei,
sediada na Praga Frei Orlando, n® 170, Centro, Sdo Jodo del Rei, Minas Gerais,por meio de seu Presidente, Sr. Prof. Bezamat
de Souza Neto, realizara licitagdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, do tipo menor preco, nos termos da Lei
n°® 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n° 10.024, de 20 de setembro de 2019,, da Lei Complementar n° 123, de 14 de

dezembro de 2006, do Decreto n°® 8.538, de 06 de outubro de 2015, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n°® 8.666, de 21 de
junho de 1993, e as exigéncias estabelecidas neste Edital.

Data da sessao: 03/02/2020

Horario: 05h

Local: Portal de Compras do Governo Federal — www.comprasgovernamentais.gov.br
UASG: 925456

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacdo ¢ o registro de precos para eventual contratacdo de empresa especializada para
a prestacdo de servico de Agenciamento de Viagens, compreendendo os servigos de reserva, emissdo, marcagdo,
remarcagdo ¢ cancelamento de passagem aérea nacional, internacional e emissdo de seguro de assisténcia em viagem
internacional, para a Fundacdo de Apoio a Universidade Federal de Sao Jodo del Rei - FAUF , conforme especificagdes e
condig¢des constantes neste Edital e seus anexos.

1.2. Passagem aérea compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou somente um dos trechos, nos casos em que isto
representa toda a contratagdo.

1.3. Trecho, compreende todo o percurso entre a origem ¢ o destino, independentemente de existirem conexdes ou serem
utilizadas mais de uma companhia aérea.

1.4. O orgdo gerenciador sera a Fundacdo de Apoio a Universidade Federal de Sado Jodo del Rei - FAUF.

2 - DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

2.1 A sessdo deste pregdo sera publica e realizada em conformidade com este edital, na data, horario e enderego indicados no
preambulo.

2.2 Poderdo participar da presente licitagdo os interessados que atenderem a todas as exigéncias, inclusive quanto a documentagéo,
constantes deste edital e seus anexos, ¢ que estejam cadastrados no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF),
de acordo com o Art. 19 do Decreto 10.024/19.

2.2.1 Quando se tratar de certiddes venciveis em que a validade ndo esteja expressa, os documentos expedidos nos ultimos 60
(sessenta) dias que antecederem a data da sessdo deste certame serdo considerados validos.

2.3 Nao sera admitida nesta licitagao a participag@o de empresas:

2.3.1 Em recuperacio extrajudicial ou em processo de faléncia, sob concurso de credores, em dissolu¢do ou em liquidagdo;

2.3.2 Que estejam com o direito de licitar e contratar com a Administra¢do Publica e/ou com a FAUF suspenso; ou que, por estas,
tenham sido declaradas inidoneas, punidas nos termos do artigo 7° da Lei 10.520/02 c/c o Art. 19 do Decreto 10.024/19;

2.3.3 Estrangeiras que ndo funcionem no Pais;

2.3.4 Que ndo explorem ramo de atividade compativel com o objeto desta licitagdo;

2.3.5 Da qual seja socio, dirigente ou responsavel técnico servidor de qualquer 6rgéo ou entidade vinculada ao 6rgdo promotor da
licitagdo.

2.4 Os participantes deverdo manifestar, em campo proprio do Sistema Eletronico, o pleno conhecimento e atendimento as
exigéncias de habilitacdes previstas neste edital, e aos requisitos do Artigo 3° da Lei Complementar n° 123/06, para fazer jus aos
beneficios previstos na referida Lei.

3 - DA REPRESENTACAO E DO CREDENCIAMENTO

3.1 O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de chave de identificagdo e de senha, pessoal e intransferivel, para acesso ao
Sistema Eletronico (Art. 19 do Decreto 10.024/19).

3.1.1 A perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente ao provedor do Sistema Eletronico, para
imediato bloqueio de acesso.

3.2 Os participantes deverao estar previamente credenciados junto ao 6rgdo provedor, no prazo minimo de 03 (trés) dias tteis
antes da data de realizacdo do pregdo.

3.3 O credenciamento do participante dependera de registro cadastral atualizado no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores — SICAF, que também sera requisito obrigatorio para fins de habilitagdo.
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3.4 O credenciamento junto ao provedor do Sistema Eletronico implica na responsabilidade legal do participante ou de seu
representante legal, e na presungdo de sua capacidade técnica para realizagdo das transagdes inerentes ao pregdo eletronico (Art. 19
do Decreto 10.024/19).

3.5 O uso da senha de acesso pelo participante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo qualquer transacdo efetuada
diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do Sistema Eletronico ou a FAUF, promotora da licitagdo,
responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido da senha, ainda que por terceiros, (Art. 19 do Decreto
10.024/19).

3.6 O encaminhamento da proposta pressupde o conhecimento e atendimento as exigéncias de habilitacdo previstas no edital. O
proponente declarard no Sistema Eletronico, antes de registrar sua proposta, que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo
exigidos neste edital, sujeitando-se a sangdes legais na hipotese de declaracdo falsa.

IV - DO ENVIO DA PROPOSTA DE PRECOS

4.1 A participag@o no pregdo dar-se-a por meio da digitagdo da senha privativa do participante e subsequente encaminhamento dos
valores totais para cada item cotado, até a data ¢ hora marcada para abertura da sessdo de lances do pregdo, horario de Brasilia,
exclusivamente por meio do sistema eletronico.

4.2 A Proposta de Precos assinada (digitalizada), contendo as especificagdes do objeto ofertado, devidamente detalhadas, ja
atualizada com o ultimo lance dado, bem como toda a documentacdo referente a habilitacdo da empresa, devera ser formulada e
ANEXADA no Portal de Compras do Governo Federal, na tela propria, no prazo de até 02 (duas) horas do término da etapa de
lances da sessdo publica, devidamente convocado pelo pregoeiro. Qualquer dificuldade ou impedimento no processo de anexacao
de arquivos devera ser comunicado imediatamente a FAUF, via e-mail: comprasfauf3@ufsj.edu.br, dentro deste mesmo prazo,
sob pena de desclassificacdo automatica da empresa.

4.2.1 Posteriormente, PODERA, a critério do pregoeiro, ser solicitado o envio dos originais ou copias autenticadas da
proposta/documentacdo completa, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas ao SETOR DE LICITACOES DA FAUF, no
endereco indicado nesse edital; devendo ser, neste caso, informado, obrigatoriamente por e-mail (e confirmado o recebimento), o
codigo do envio via correios para rastreamento, imediatamente a respectiva postagem. O ndo cumprimento do prazo de entrega da
documentacdo original ou autenticada (48 horas) citada, ou o ndo envio do cddigo de rastreamento no mesmo prazo acima,
QUANDO SOLICITADO, acarretara na desclassificagdo automatica da empresa e a mesma podera sofrer punigdes cabiveis.

4.2.2 A proposta de precos devera conter o seguinte:

4.2.2.1 Prazo de validade da proposta ndo devera ser inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da abertura deste Pregdo. Caso esse
prazo seja omitido, o Pregoeiro entendera como sendo igual ao previsto nesse subitem;

4.2.2.2 Especificagdo clara e completa do(s) servigo(s) a ser(em) oferecido(s), conforme especificacdes e na ordem constante no
edital e seu(s) anexo(s).

4.2.2.3 Planilha de formagao de custos, obedecendo a sequéncia do(s) iten(s), sem conter alternativas de precos, ou qualquer outra
condigdo que induza o julgamento a ter mais de um resultado, em moeda corrente nacional, expressos por algarismos, constando
os valores unitarios e totais de cada item do Anexo I e o preco por item por extenso, prevalecendo este Gltimo em caso de
divergéncia.

4.2.2.4 Declaragdo expressa de que o(s) preco(s) proposto(s) abrangem todos os insumos, incluindo quaisquer custos, despesas ¢
encargos de qualquer natureza, como impostos, taxas, fretes, seguros e quaisquer outras parcelas que incidam direta ou
indiretamente na prestacdo dos servigos objeto deste certame, sendo vedado ao participante vencedor qualquer pleito posterior a
este titulo.

4.3 Assim, apds o encerramento da fase de lances do Pregdo Eletronico, na fase de “Aceitacdo”, sera solicitado pelo(a)
Pregoeiro(a), em “Convocar Anexo”, o uso desta op¢ao; selecionando, na tela do sistema, o(s) fornecedor(es) convocado(s), o(s)
qual(is) DEVERA(O) ENVIAR O ARQUIVO ANEXO (proposta/documentagdo), por item, relativamente ao tultimo lance
ofertado, tudo conforme convocagdo no sistema Portal de Compras do Governo Federal . Os PARTICIPANTES deverao
acompanhar todas as operagdes no sistema eletronico, através do chat e das telas de avisos

4.4 Incumbird a Participante acompanhar as operacdes no sistema eletronico durante a sessdo publica do Pregdo, ficando
responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou
de sua desconexao.

4.5 Em nenhuma hipoétese podera ser alterado o conteudo da proposta apresentada, seja com relagdo a prazo ou qualquer condigdo
que importe modificagdo dos seus termos originais, ressalvadas apenas aquelas alteragdes destinadas a sanar evidentes erros
formais.

V - DA DIVULGACAO DAS PROPOSTAS DE PRECOS

5.1, Na data e hora marcada tera inicio a sessdo publica, com a divulgagdo das Propostas de Precos recebidas e inicio da etapa de
lances, conforme o edital, e de acordo com o Decreto n° 10.024/2019.

5.1.1 Apds a abertura, o(a) pregoeiro(a) verificara as propostas apresentadas, desclassificando aquelas que ndo estiverem em
conformidade com os requisitos estabelecidos neste edital.

5.1.2 A desclassificacdo de proposta sera sempre fundamentada e registrada no Sistema Eletronico, com acompanhamento, em
tempo real, por todos os participantes.

5.2 A comunicag¢do entre o(a) pregoeiro(a) e os participantes ocorrera mediante troca de mensagens, em campo proprio do Sistema
Eletronico.
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VI - DA FORMULACAO DOS LANCES

6.1 Iniciada a etapa competitiva, os participantes poderdo encaminhar lances para cada item cotado, exclusivamente por meio do
Sistema Eletronico, sendo os participantes imediatamente informados do seu recebimento e respectivo horario de registro e valor.
6.2 Os participantes poderdo oferecer lances sucessivos para o item, observado o horario fixado e as regras de aceitagdo dos
mesmos. O julgamento dar-se-a pelo menor valor.

6.3 Os participantes somente poderdo oferecer lance inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

6.4 Nio serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado em primeiro lugar.
6.5 IMPORTANTE: Ao formularem as propostas, os fornecedores participantes deverdo oferecer lances observando que o valor
total dividido pelo quantitativo requerido ndo pode resultar num valor unitdrio que extrapole o nimero de duas casas decimais
apos a virgula (casa dos centavos). Caso isto ocorra, o(a) pregoeiro(a) estard autorizado(a) a adjudicar os itens fazendo
arredondamentos a menor, de forma que o valor unitario (com no maximo duas casas decimais apos a virgula — casa dos centavos),
multiplicado pelo quantitativo resulte num valor, no maximo, igual ao valor do ultimo lance ofertado.

6.6 O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em
relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de R$10,00 (dez reais) (artigo 31, paragrafo unico do Decreto n°
10.024/19).

6.7 O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser inferior a vinte (20) segundos e o intervalo entre
lances nao podera ser inferior a trés (3) segundos, sob pena de serem automaticamente descartados pelo sistema os respectivos
lances.

6.8 Serd adotado para o envio de lances no pregdo eletrénico o modo de disputa “aberto”, em que os licitantes apresentardo
lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

6.9 A etapa de lances da sessdo publica tera duraciio de dez minutos e, apds isso, serd prorrogada automaticamente pelo sistema
quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de duracdo da sessdo publica.

6.10 A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, serd de dois minutos e ocorrera sucessivamente
sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogagdo, inclusive no caso de lances intermediarios.

6.11 Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica encerrar-se-a automaticamente.

6.12 Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogagdo automatica pelo sistema, podera o pregoeiro, assessorado pela
equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sessdo publica de lances, em prol da consecucdo do melhor prego.

6.13 Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com os subitens anteriores deverdo ser desconsiderados pelo pregoeiro,
devendo a ocorréncia ser comunicada imediatamente a Secretaria de Gestdao do Ministério da Economia;

6.13.1 Na hipotese do subitem anterior, a ocorréncia sera registrada em campo préoprio do sistema.

6.14 No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o sistema eletronico podera permanecer
acessivel aos licitantes para a recep¢do dos lances.

6.15 Quando a desconexdo do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez minutos, a sessio publica
sera suspensa e reiniciada somente apos decorridas vinte e quatro horas da comunicacio do fato pelo Pregoeiro aos
participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgag@o.

6.16 Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

VII - DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECOS

7.1 O julgamento das propostas sera realizado em conformidade com o tipo de licitagdo mencionado no Art. 45, Inciso I, paragrafo
primeiro, da Lei no 8.666/93 menor valor, abaixo do valor orcado pela Administracdo, conforme Termo de Referéncia.

7.2 O(A) pregoeiro(a) efetuara o julgamento das propostas de pregos decidindo sobre aceitacdo dos pregos obtidos.

7.3 Analisada a aceitabilidade dos precos obtidos, e aprovadas as amostras/vistorias que vierem a ser solicitadas, o(a) pregoeiro(a)
divulgara o resultado de julgamento das Propostas de Precos.

7.4 Se a proposta ou o lance de menor valor ndo for aceitavel ou se os participantes desatenderem as exigéncias habilitatorias,
inclusive com relagdo a aceitabilidade das amostras/vistorias apresentadas, o(a) pregoeiro(a) examinard a proposta ou o lance
subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a sua habilitacdo, na ordem de classificagdo e assim sucessivamente,
até a apuragdo de uma proposta ou lance que atenda ao edital.

7.4.1 Ocorrendo a situagdo a que se refere este item, o(a) pregoeiro(a) poderd negociar com o participante para que seja obtido
preco melhor.

VIII - DA HABILITACAO

8.1 O participante interessado em participar do presente Pregio devera estar cadastrado e habilitado nos niveis I, IL, ITI, IV e VI do
Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores — SICAF, de que trata a IN/MPOG n° 02/10.

8.2 O cadastramento e a habilitagdo nos niveis I, II. III, IV e VI do SICAF dar-se-4 com a apresentagdo da documentagdo
discriminada na IN/MPOG n° 02/2010, em qualquer unidade de cadastramento dos orgdos/entidades que integram o Sistema de
Servigos Gerais — SIASG, localizados nas Unidades da Federagao

8.3 A habilitag@o do participante vencedor sera verificada “on-line” no Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores — SICAF,
constituindo irregularidade, a indisponibilidade do cadastro para consulta, em razéo do seu vencimento, desativagdo, suspensdo ou
vencimento de qualquer certiddo referente as fases habilitatorias exigidas nesta licitagao.
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8.3.1 A(s) disponibilidade(s) da(s) certiddo(des) valida(s) e regular(es) nos respectivos sites podera (rdo) suprir a(s) auséncia(s) de
sua(s) apresentagao(oes).

8.4 A empresa que optar por ndo verificar seu cadastro ¢ habilitagdo no SICAF, devera informar tal fato ¢ apresentar a
documentacdo abaixo digitalizada, juntamente com a anexagdo da proposta no site, sem prejuizo do disposto no item 4.2.1, sem a
qual podera ser inabilitada:

I — Habilitagao juridica:

a) Cédula de identidade;

b) Registro comercial, no caso de empresa individual;

¢) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no
caso de sociedades por a¢des, acompanhado de documentos de elei¢do de seus administradores;

d) Inscri¢do do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em exercicio;

e) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou
autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

IT — Regularidade fiscal:

a) Prova de inscri¢cdo no CPF ou CNPJ;

b) Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do participante,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal (Certidao Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida
Ativa da Unido), Estadual e Municipal do domicilio ou sede do participante, ou outra equivalente, na forma da Lei;

d) A regularidade do fornecedor junto ao SICAF considerado isento dos tributos estaduais ou municipais, serd comprovada
mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda Estadual ou da Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor ou outra
equivalente, na forma da lei.

e) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), demonstrando
situagdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por Lei.

f) e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, em cumprimento a Lei n°® 12.440, de 07/07/11, que comprove a inexisténcia de
débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho do participante (a disponibilidade da certiddo valida e regular no respectivo site
podera suprir a auséncia de sua apresentacdo).

III - Qualificaciio econdomico-financeira:

a) Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de execucdo patrimonial, expedida no
domicilio da pessoa fisica;

b) Comprovagao da boa situag@o financeira da participante vencedora, aferida com base na consulta dos indices de Liquidez Geral
(LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC) maiores que um (>1). Tais indices deverdo ser apresentados em documento
assinado por profissional devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade, CRC. As empresas que apresentarem
resultado inferior ou igual a um em quaisquer dos indices referidos anteriormente, deverdo comprovar, através da apresentagdo do
Balango Patrimonial do ultimo exercicio social, possuir Patriménio Liquido minimo correspondente a 5% do valor estimado da
presente licitagdo, conforme estabelecido nos § 2° ¢ 3°, do artigo 31, da Lei n° 8.666/93.

IV - Qualificacio Técnica:

a) Declaragio expressa de que estd apto a prestar os servigos da forma como especificado neste TERMO DE REFERENCIA;

b) As LICITANTES deverdo comprovar a execugdo de atividade pertinente ¢ compativel em caracteristicas ¢ complexidade com o
objeto deste termo, mediante apresentagdo de, no minimo 1 (uma) referéncia de capacidade técnica expedida por Empresa do setor,
pessoa juridica de direito publico ou privado, demonstrando experiéncia na execugdo de servicos com especificagdes principais
semelhantes a cada um dos itens relacionados .

8.5 - Todas as participantes, inclusive as optantes pelo SICAF, deverdo enviar, obrigatoriamente, de forma virtual, no momento da
elaboragdo e envio da proposta, os seguintes documentos:

8.5.1 - Declaragao independente de proposta, de acordo com a Instrugdo Normativa n° 02, de 16/09/2009, publicada no DOU, n°
178, secdo I, pag. 80, de 17/09/09.

8.5.2 - Declaracio de Inexisténcia de fato superveniente para sua habilitagdo no presente processo licitatorio e de que estdo
cientes da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

8.5.3 - Declaragdo de Menor, de que ndo emprega menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
menores de 16 (dezesseis) anos, exceto a partir de 14 (quatorze) anos, na condig@o de aprendiz;

8.5.4 - Declaracao de Nao Utilizacao de Trabalho Degradante ou Forcado;

8.5.5- Declaracao ME/EPP/COOP, quanto ao enquadramento como microempresa ou empresas de pequeno porte, emitida em
papel timbrado, caso tenha intencdo de se beneficiar do tratamento diferenciado e favorecido na presente licitagdo, na forma do
disposto na Lei Complementar n.° 123/06, de acordo com o artigo 43, § 1°e § 2°.

8.6 A declaragdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitagdo sujeitara os participantes as san¢des previstas no Art.
49 do Decreto n° 10.024/19

8.7 S@o partes integrantes da habilitacdo as autorizagdes, licengas e certificados especificados neste edital.

8.8 Para todos os efeitos deste item considera-se participante vencedor aquele que ofereceu melhor oferta, e, sendo esta recusada
por qualquer motivo ou sendo este inabilitado, proceder-se-a a habilitagdo do detentor do segundo menor valor e assim
sucessivamente.
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8.9 Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras na licitagdo, as exigéncias de habilitagdo serdo atendidas mediante
documentos equivalentes, autenticados pelos respectivos consulados ou embaixadas e traduzidos por tradutor juramentado no
Brasil.

8.10 Os participantes deverdo observar os critérios de sustentabilidade ambiental, estabelecidos na Instru¢do Normativa n° 01, de
19/01/2010.

8.11 Ao participante inscrito no SICAF, cuja documentacdo relativa a regularidade fiscal e a qualificacdo economico-financeira
encontrar-se desatualizada no referido Sistema, sera facultada a complementagdo da documentagdo atualizada, exclusivamente no
mesmo prazo ¢ forma da apresentagdo da proposta de pregos (ressalvado o prazo e condigdes para as empresas beneficiadas pela
Lei Complementar n° 123/06).

8.11.1 A apresenta¢do de documento atualizado de habilitagdo no SICAF por parte do participante eximira a obrigatoriedade da
apresentagdo das certiddes descritas no item 8.4, exceto da letra “e” do subitem II, letra “a” do subitem III, e subitem IV.

8.11.2 Caso o participante vencedor seja Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, constituida na forma da Lei Complementar
n° 123, de 14/12/2006, tera prazo de 5 (cinco) dias tteis, cujo termo inicial corresponderd a0 momento em que o proponente for
declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da FAUF, para a regularizagdo da documentagéo,
pagamento ou parcelamento do débito, ¢ emiss@o de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa,
conforme disposto no §1° do art. 43 da Lei Complementar n® 123/2006.

8.12 Nao serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitacdo de documento em substituicdo aos requeridos neste Edital e seus
Anexos.

IX - DA IMPUGNACAO AO EDITAL E PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS

9.2 Até 03 (trés) dias uteis antes da data designada para a abertura da sessdo publica, qualquer pessoa podera impugnar este Edital.
9.3 A impugnacdo podera ser realizada por forma eletronica, pelo e-mail comprasfauf3@ufsj.edu.br ou por peticdo dirigida ou
protocolada no endereco a FAUF - FUNDACAO DE APOIO A UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO JOAO DEL REI,

PRACA FREI ORLANDO, 170, CENTRO, SAO JOAO DEL REI. CEP 36307-352.

8.4 Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboragdo deste Edital e seus anexos, decidir sobre a impugnacdo no

prazo de até 02 (dois) dias tteis contados da data de recebimento da impugnagao.

8.5 Acolhida a impugnagdo, sera definida e publicada nova data para a realizag@o do certame.

8.6 Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatorio deverdo ser enviados ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias uteis
anteriores a data designada para abertura da sessao publica, exclusivamente por meio eletronico via internet, no endereco indicado
no Edital.

8.7 O pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de (02) dois dias tteis, contado da data de recebimento do

pedido, e podera requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaborag@o do edital e dos anexos.

8.9 As impugnacgdes e pedidos de esclarecimentos nao suspendem os prazos previstos no certame.

8.10 A concessao de efeito suspensivo a impugnacdo ¢ medida excepcional e devera ser motivada pelo pregoeiro, nos autos do

processo de licitacdo.

8.11 As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e vinculardo os participantes ¢ a administracéo.

X - DOS RECURSOS

10.1 - Declarado o vencedor, qualquer participante podera, durante a sessdo publica, de forma imediata ¢ motivada, em campo
proprio, manifestar sua intengdo de recorrer, quando lhe sera concedido, se for o caso, o prazo de 03 (trés) dias tteis para
apresentar as razdes de recurso, via site www.comprasgovernamentais.gov.br; ficando os demais participantes, desde logo,
intimados para, querendo, apresentarem contrarrazdes em igual prazo, através do mesmo site, que comegara a contar do término do
prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa dos seus interesses.

10.1.1 - A falta de manifestagdo imediata e motivada dos participantes quanto a inten¢do de recorrer, importard na decadéncia
desse direito, ficando o(a) pregoeiro(a) autorizado a adjudicar o objeto ao participante declarado vencedor.

10.2 - E assegurado aos participantes vista imediata dos atos do pregio no SETOR DE COMPRAS/licitagdes da FAUF com
finalidade de subsidiar a preparagdo de recursos ¢ de contrarrazdes.

10.3 - A decisdo do(a) pregoeiro(a) devera ser motivada e submetida a apreciagdo da autoridade responsavel pela licitagéo.

10.4 - O acolhimento do recurso implica tdo somente na invalida¢do daqueles atos que ndo sejam passiveis de aproveitamento.

10.5 - Os autos do processo permanecerdo com vistas franqueadas aos interessados na FAUF, situada no Campus Santo Antdnio
da Universidade Federal de Sao Jodo del Rei, Fone: 32 - 3379- 5925

10.6 - Nao serdo conhecidos os recursos interpostos apds os respectivos prazos legais, bem como os que forem enviados por e-mail,
todos deverdo ser apresentados no site do Portal de Compras do Governo Federal.

10.7- As razdes dos recursos deverdo ser apresentadas via site: www.comprasgovernamentais.gov.br, sendo analisadas pela
autoridade competente da FAUF, a qual decidira sobre os recursos apos apreciagao do parecer do(a) pregoeiro(a).

XI - DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

11.1 - O objeto deste pregdo sera adjudicado pelo pregoeiro(a), salvo quando houver recurso, hipotese em que a adjudicacdo
cabera a autoridade competente para homologagéo.

11.2 - A homologacdo deste pregdo ¢é atribuicdo da autoridade competente e s6 podera ser realizada depois da adjudicagdo do
objeto ao proponente vencedor pelo pregoeiro(a), ou, quando houver recurso, pela propria autoridade competente.
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11.3 - A FAUF enviara a ata para assinatura por meio eletrénico (e-mail), devendo o participante vencedor devolve-lo
devidamente assinado, no prazo de 48 horas, por sedex.

11.4 - O prazo de convocagdo do participante vencedor podera ser prorrogado, desde que ocorra motivo justificado e aceito pela
FAUF.

11.5 - No caso do participante vencedor, apoés convocado, ndo comparecer ou se recusar a assinar o contrato, sem prejuizo das
punicdes previstas nesse edital, o pregoeiro(a) podera, mantida a ordem de classificagdo, negociar com o participante seguinte
antes de efetuar seu registro.

11.6 - Na hipotese de o vencedor da licitagdo ndo comprovar as condi¢cdes de habilitacdo consignadas no edital ou se recusar a
assinar o contrato ou a ata de registro de precos, outro licitante podera ser convocado, respeitada a ordem de classificacdo, para,
apos a comprovagdo dos requisitos para habilitacdo, analisada a proposta e eventuais documentos complementares e, feita a
negociagdo, assinar o contrato ou a ata de registro de pregos, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes de que trata o art. 49.

11.7 — A existéncia de pregos registrados ndo obriga a FAUF a firmar as contratagdes que deles poderdo advir, facultando-lhe a
realizag@o de licitagdo especifica para a aquisi¢ao pretendida, devidamente motivada; sendo assegurada, ao fornecedor beneficiario
do registro, preferéncia de fornecimento em igualdade de condigdes.

XII - ADESAO A ATA
12.1 - A FAUF nio permitird adesdo a ata, tendo em vista que este SRP ¢ apenas para uso interno da Fundacdo em suas demandas
internas e de projetos geridos.

XIII - DO CONTROLE E DAS ALTERACOES DE PRECOS

13.1 - Durante a vigéncia do contrato, os pregos registrados serdo fixos e irreajustaveis, exceto nas hipoteses, devidamente
comprovadas, de ocorréncia de situacdo prevista no Art. 65, inciso II, alinea “d”, da Lei n°® 8.666/93, ou de reducdo dos precos
praticados no mercado.

13.1.1 - Mesmo comprovada a ocorréncia da situag@o prevista no Art. 65, inciso II, alinea “d”, da Lei n°® 8.666/93, a FAUF, se
julgar conveniente, podera optar por cancelar o contrato e iniciar outro processo licitatorio.

13.2 - Comprovada a reducdo dos pregos praticados no mercado nas mesmas condi¢des do contrato, e, definido o novo prego
maximo a ser pago pela FAUF, o proponente sera convocado pela FAUF para alteragdo, por aditamento, do pre¢o do contrato.

XIV - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA
14.1. As obrigagdes da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia

XV - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
15.1 Ficard impedido de licitar e contratar com a FAUF, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, de acordo com o art. 7° da lei
10.520/02, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade, o participante que:

a) Ensejar retardamento da realizagdo do certame;

b) Cometer fraude fiscal;

¢) Deixar de apresentar documento exigido para participa¢do no certame;

d) Apresentar documento ou declaragéo falsa;

¢) Nao mantiver a proposta de pregos;

f) Comportar-se de modo inidéneo;

g) Cometer fraude na prestagdo dos servicos;

h) Nao celebrar o contrato;
15.2 Havendo descumprimento de obrigacdes, aplicar-se-4 pena de adverténcia, que devera ser feita através de notificagdo por
meio de oficio, mediante contrarrecibo, estabelecendo prazo imediato para cumprimento das obriga¢des descumpridas;
15.3 Descumprido o prazo estipulado no item 15.2 ou caso a gravidade do inadimplemento exigir a aplicacdo de penalidade
superior a prevista no item anterior, aplicar-se-4 multa de 0,3% (trés décimos por cento) sobre o valor do contrato a cada
ocorréncia incorrida pela Empresa vencedora, sem prejuizo das demais penalidades;
15.4 Nao havendo mais interesse da FAUF na execucdo do objeto, total ou parcialmente, em razdo do descumprimento, por parte
da empresa vencedora de qualquer das condigdes avengadas, podera ser aplicada multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total
da ata, nos termos do inciso II do art. 87 da Lei 8.666/93, sem prejuizo da reparagdo de eventuais danos suportados pela FAUF.
15.5 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF e, no caso de suspensdo de licitar, o participante devera ser
descredenciado por igual periodo, sem prejuizo das multas previstas no Edital e das demais combinagdes legais.
15.6 O disposto nos itens anteriores nao prejudicara a aplicacdo de outras penalidades a que esteja sujeita a empresa vencedora,
nos termos dos Artigos 87 e 88 da Lei 8.666-93, e nas disposi¢des da Lei 10.520/02.
15.7 O valor da multa, apurado apds regular procedimento administrativo, podera ser descontado dos pagamentos eventualmente
devidos pela FAUF ou, inexistindo saldo suficiente para quitar o débito, devera ser quitado através de boleto bancario, sob pena de
ser cobrado judicialmente seu inadimplemento.
15.8 As penalidades previstas poderdo ser relevadas ou atenuadas pela autoridade competente, aplicando-se o Principio da
Proporcionalidade, em razdo de circunstancias fundamentadas em fatos reais e comprovados.

XVI - DO PAGAMENTO
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16.1 As regras acerca do pagamento sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este Edital.

XVII - DO RECEBIMENTO
17.1 - Os critérios de recebimento ¢ aceitagdo do objeto ¢ de fiscalizag@o estdo previstos no Termo de Referéncia.

XVIII - DAS DISPOSICOES GERAIS

18.1 - Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do certame na data marcada, a
sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde
que ndo haja comunicagdo do(a) pregoeiro(a) em contrario.

18.2 - Qualquer pedido de esclarecimento em relacdo a eventuais duvidas na interpretacdo do presente edital e seus anexos, devera
ser encaminhado, por e-mail, ao(a) Pregoeiro(a), no endereco eletronico indicado no rodapé, mediante confirmagdo de
recebimento.

18.3 - As normas que disciplinam este pregdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os interessados.
18.4 - O desatendimento de exigéncias formais, ndo essenciais, ndo importard no afastamento do participante, desde que seja
possivel a aferi¢do da sua qualificagdo e a exata compreensdo da sua proposta, durante a realizacdo da sessdo publica do pregéo.
18.5 - E facultado ao(a) Pregoeiro(a) ou a autoridade competente, em qualquer fase da licitagdo, a promogdo de diligéncia
destinada a esclarecer ou complementar a instru¢do do processo, vedada a inclusdo posterior de documento ou informagao que
deveria constar do mesmo desde a realizacdo da sessdo publica do pregdo.

18.6 - Os participantes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informagdes e dos documentos apresentados em
qualquer fase da licitaco.

18.7 - Os participantes assumirdo todos os custos de preparacgdo e apresentagdo de suas propostas de precos.

18.8 - A homologagdo do resultado desta licitagdo ndo implicara em direito do participante ao fornecimento a FAUF.

18.9 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital e seus anexos excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a4 o do vencimento,
salvo disposi¢do em contrario. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na FAUF.

18.10 - A autoridade competente podera revogar a licitagdo por razdes de interesse publico decorrente de fato superveniente
devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta; devendo anula-la por ilegalidade de oficio ou por
provocagdo de terceiros, mediante parecer escrito ¢ devidamente fundamentado.

18.11 - Para fins de aplicag@o da san¢do administrativa constante do item 15.1 do presente edital, o lance é considerado proposta.
18.12 - O participante sera responsavel por todas as transacdes que forem efetuadas em seu nome no sistema eletrénico, assumindo
como firmes e verdadeiras sua proposta e lances (Art. 19° do Decreto n° 10.024/19).

18.13 - Incumbira ao participante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a sessdo publica do pregdo, ficando
responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou
de sua desconexao (Art. 19° do Decreto n°® 10.024/19).

18.14 - Aos casos omissos aplicar-se-30 as demais disposi¢des constantes da Lei 10.520/02 e da Lei n° 8.666/93, com suas
posteriores alteracdes.

18.15 - Para todos os efeitos, os anexos do presente edital sdo partes integrantes do mesmo, inclusive para efeito de vinculagéo das
partes.

18.16 - Os dados fornecidos pelos participantes ao SICAF serdo adotados como dados oficiais neste certame para todos os efeitos
(contatos telefonicos, e-mail, nome do responsavel pela assinatura de atas, contratos, etc.), sendo necessario, portanto, atualizago
constante do cadastro.

18.17 - A empresa vencedora devera rejeitar qualquer pedido/solicitacio de compra do objeto ora contratado que nio
tenha partido do Setor de Compras da FAUF, exceto se formalmente autorizada para tal, por meio de documento
especifico.”

18.18. O Edital esta disponibilizado, na integra, no endereco eletronico https://fauf.org.br/ ¢ www.comprasnet.gov.br, e também
poderio ser lidos e/ou obtidos na Sede da FAUF, endereco FAUF - FUNDACAO DE APOIO A UFSJ N° 170 CEP 36307-352
mesmo endereco e periodo no qual os autos do processo administrativo permanecerdo com vista franqueada aos interessados.

XIX - DO FORO

O foro da comarca de Sao Jodo del-Rei/MG, com a exclusdo de qualquer outro, para dirimir questdes relativas ao presente Edital.

Sdo Jodo del Rei, 10 de Janeiro de 2020.

Prof. Bezamat de Souza Neto
Presidente
FAUF



FAUF

FunDACAO DE APOIO A
UNIVERSIDADE FEDERAL
DE SA0 JoA0 DEL-REI

ANEXO I
TERMO DE REFERENCIA
Sistema de Registro de Precos
PREGAO ELETRONICO
PREGAO SRP N° 001/2020

1. DO OBJETO

1.1. Registro de Precos para eventual contratagdo de empresa especializada para a prestagdo de servico de Agenciamento de
Viagens, compreendendo os servicos de reserva, emissdo, marcacio, remarcacdo e cancelamento de passagem aérea
nacional, internacional e emissio de seguro de assisténcia em viagem internacional, para a Fundagdo de Apoio a Universidade
Federal de Sdo Jodo del Rei, conforme, conforme condi¢des, quantidades, exigéncias e estimativas, inclusive as encaminhadas
pelos orgdos e entidades participantes, estabelecidas neste instrumento e seus anexos:

A-VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO

(A) (B) ©) (E)
Quantidade Média C=AxB (D) E=C+D
Servico Anual de Remuneracio Valor Anual Valor Anual
Passagens do Agente e das Passagens Estimado da
(estimado) | Viagem - RAV Ul Contratacio
Servigos de servigos de
Agenciamento de Viagens,
que ofereca o menor valor,
compreendendo os
servigos de emissao,
remarcagaa e 100 29,02 2.902,00 208.594,26 211.496,26
cancelamento de
passagens aéreas
nacionais e
internacionais e
aquisicao de seguro
viagem
Total 100 29,02 2.902,00 208.594,26 211.496,26
Observacao:

® Por se tratar de estimativas, as quantidades e valores acima nfo constituem, em hipétese alguma, compromissos
futuros para a FAUF, razdo pela qual ndo poderio ser exigidos nem considerados como quantidades e valores
para pagamento minimo, podendo sofrer alteracdes de acordo com as necessidades da FAUF sem que isso
justifique qualquer indenizacio a CONTRATADA.

B - CRITERIO DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

1 — Serd considerada vencedora a licitante que ofertar o menor preco para o valor anual estimado da contratagio previsto na
coluna E da tabela inserida no item B acima.

2 — Sera desclassificada a proposta que apresentar valores superiores aos estimados nas colunas B ¢ E da tabela constante do item
B acima.

3 — Sera desclassificada a proposta que apresentar quantidades superiores ou inferiores ao estimado na coluna A da tabela
constante do item B acima.
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4 — Sera desclassificada a empresa que apresentar proposta de precos considerada manifestadamente inexequiveis.
1.2. Orgdo Gerenciador: Fundagdo de Apoio a Universidade Federal de Sdo Jodo del Rei

1.3. Orgios Participantes: Nao ha participantes.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1 A FAUF tem como missdo buscar o fortalecimento e a expansao do apoio ao ensino, pesquisa ¢ extensdo da UFSJ e da
parceria com instituicdes publicas ou privadas, promovendo o crescimento sdécio-econdomico-cultural e técnico-cientifico das
regides de sua atuagdo, pautadas no principio da legalidade, de forma a ser reconhecida nacionalmente como um modelo de
Fundago, seja pela exceléncia nos servigos realizados ou pelo apoio ao desenvolvimento institucional da UFSJ. Para tanto, devera
se pautar na €tica; transparéncia; cooperativismo; respeito ao cliente, ao colaborador e & sociedade; eficiéncia; responsabilidade;
moralidade; ¢ na impessoalidade.

2.2.. O objeto que se pretende contratar, visa possibilitar que o deslocamento de colaboradores, servidores, pesquisadores, ¢
demais convidados, exclusivamente no desempenho das atribui¢des funcionais, seja realizado por meio do servigo de transporte
aéreo de passageiros. Essa modalidade de transporte conjuga critérios de seguranga, rapidez e conforto, que representa solugéo
custo-beneficio mais adequada para o atendimento eficiente e eficaz das demandas da Fundac@o.

3. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS

3.1. Os servigos, objeto deste Termo de Referéncia, dadas as suas caracteristicas, enquadram-se no conceito de servicos comuns,
conforme definido no § 1°, do art. 2°, do Decreto n°. 5.450/2005.

3.2. Tendo em vista que os servigos a serem contratados visam atender a demanda atual e futura dos projetos, contratos ¢ da
propria Fundagdo, optou-se por utilizar o Sistema de Registro de Precos, nos termos do Inc. III, do Art. 3°, do Decreto Federal n°.
7.892/2013.

3.3. Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n® 2.271, de 1997, constituindo-se em
atividades materiais acessorias, instrumentais ou complementares a area de competéncia legal do 6rgdo licitante, ndo inerentes as
categorias funcionais abrangidas por seu respectivo plano de cargos.

3.4. A prestacdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada ¢ a Administracdo, vedando-se
qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagdo direta.

4. FORMA DE PRESTACAO DOS SERVICOS
4.1. Condicoes Gerais:

4.1.1. A licitante vencedora devera iniciar a prestagdo dos servigos objeto deste Termo de Referéncia, em até 05 (cinco) dias apos
a assinatura do contrato.

4.1.2. Para efeito de aceitagdo da proposta a licitante devera apresentar documento que comprove seu registro na EMBRATUR,
conforme exigéncias do Art. 22 da Lei n°. 11.771/2008 e Art. 18 do Decreto n°. 7.381/2010.

4.1.3. Em conformidade com o Art. 8° da IN SLTI/MPOG n°. 03/2015 no momento da habilitacido, a licitante devera
apresentar declaracido firmada por seu representante legal, sob as penas da lei, de que possui condi¢does operacionais
necessarias a emissao dos bilhetes de passagens, em conformidade com as politicas comerciais e financeiras das principais
companhias aéreas.

4.1.4. Para a execucdo dos servigos, a empresa Contratada devera estar instalada a sua conta e responsabilidade com pelo menos
um posto de atendimento com linhas telefonicas, inclusive para Fac-simile; 1 (um) equipamento (microcomputador com acesso a
Internet), por atendente, integrado as companhias aéreas, e demais equipamentos, inclusive sistema de comunicagao via “Skype”,
01 (um) ponto de acesso a sistema selfbooking (Benner/E-booking, Amadeus e/ou outros sistemas semelhantes) para visualizagdo
em tempo real das vagas disponiveis no trecho pesquisado, cotacdo, reservas de passagens (sem Onus para a Contratante),
mobiliarios necessarios e suficientes para a prestagdo dos servigos contratados, para a obtencao das facilidades abaixo:

a) Emissoes de bilhetes de passagens aéreas, observando-se sempre que possivel, que o preco a ser pago seja o de menor tarifa;
b) Marcagao, reservas, desdobramento e substituicdo de bilhetes;

c¢) Assessoramento para defini¢do de melhor roteiro, horario, frequéncia de partida e chegada, as passagens promocionais e mais
econdmicas, assim como informar todas as escalas e conexdes mais viaveis, de forma a otimizar o deslocamento, de acordo com as
especifica¢des contidas nas requisi¢des emitidas pelo Contratante.

d) Resolugdo de problemas que venham a surgir relacionados com passagens e embarques;
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e) Emissdo de passagens aéreas para outras localidades no Brasil e no exterior, informando a Contratante o codigo de
transmissdo/reserva, companhia aérea, data, horario e niimero do voo;

f) Entrega/disponibilizagdo dos bilhetes de passagens aéreas e/ou terrestres em tempo habil nos locais indicados por este, inclusive
fora do expediente normal e em sabados, domingos e feriados;

g) Elaboracdo de plano de viagem para passagens internacionais, com diferentes alternativas para os usuarios.
h) Na emissao de passagens internacionais devera ser observada a legislacdo que regulamenta a matéria.

i) Registro das reservas e/ou emissdo das passagens aéreas, através de acesso a ser fornecido pela Contratante;
j) Resolucdo de problemas que venham a surgir, relacionados com passagens e embarques;

k) Efetuar o endosso de passagem respeitando o regulamento das companbhias.

4.1.5. A entrega dos bilhetes de passagens fora do horario de expediente da Contratante devera ser realizada no enderego indicado
pela Contratante ou colocado a disposic¢do do passageiro nas lojas das companhias aéreas.

4.1.6. Uma vez solicitada a emissdo, a Contratada devera se responsabilizar por emitir o bilhete requisitado, sempre em classe
econdmica.

4.1.7. A Contratada devera orientar o Contratante quanto ao uso das tarifas promocionais, caso haja algum regulamento em
especifico para seu uso.

4.1.8. Os pedidos de emissdo de passagens serdo solicitados via e-mail pelo fiscal do contrato e/ou pelo servidor designado pelo
Contratante, na sua auséncia, por quem o substituir, & Contratada com o prazo minimo de 48 (quarenta e oito) horas de
antecedéncia em relacdo ao horario de embarque, salvo em situacdes de emergéncia, assim consideradas pelo Contratante,
solicitadas sem prazo minimo, mas com tempo suficiente para a emissdo do bilhete de embarque.

4.1.9. Caso por qualquer outra razio a solicitacdo ndo possa ser transmitida por e-mail, o encaminhamento podera ser feito via fax
ou por telefone.

4.1.10. A Contratada devera, sempre que solicitada, assessorar o Contratante para a adequada definicdo do melhor itinerario,
tarifas e horarios de voos existentes no trecho escolhido.

4.1.11. A Contratada devera substituir, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, os bilhetes que venham apresentar qualquer
irregularidade.

4.1.12. A Contratada devera efetuar a troca imediata da passagem, em caso de cancelamento de voo, assegurando o embarque do
passageiro no voo mais préoximo ao cancelado.

4.1.13. O Fiscal do Contrato, a seu critério, podera diligenciar junto aos sitios das companhias aéreas visando verificar se os
valores cobrados para as tarifas de passagens pela Contratada estdo de acordo com o praticado.

4.1.14. Nos termos do artigo 10 da Instru¢do Normativa SLTI/MPOG n° 3, de 11/02/2015, a Contratante solicitara formalmente a
Contratada, no caso de ndo utilizacdo de bilhete de passagem, em seu percurso total ou parcial, o ressarcimento do valor
correspondente ao trecho (crédito), situagdo em que a Contratada devera emitir a correspondente Nota de Crédito que, por medida
de simplificac¢@o processual, deve se dar mediante glosa dos valores respectivos na propria fatura apresentada pela Contratada.

4.1.14.1. Quando da efetuagdo da glosa, eventuais taxas e multas aplicadas pelas companhias aéreas ou rodovidrias em razdo do
cancelamento das passagens ndo utilizadas deverdo ser consideradas, desde que comprovada sua aplicagio;

4.1.14.2. Os valores ndo processados na fatura relativa a quinzena da ocorréncia deverdo ser processados na proxima fatura
emitida pela Contratada;

4.1.15. Quando do encerramento ou rescisdo contratual, na impossibilidade de reversdo da totalidade dos cancelamentos efetuados,
na forma estabelecida no item 4.1.14, o montante a ser glosado podera ser deduzido da garantia apresentada na contratagdo ou ser
reembolsado ao 6rgdo ou entidade, mediante recolhimento do valor respectivo por meio de transferéncia bancaria, em conta
corrente informada pela Contratante.

4.2. Central de Atendimento:

4.2.1. A Contratada deve manter, em carater permanente ¢ de forma ininterrupta, Central de Atendimento, com acionamento por
meio de mensagens eletronicas (e-mail) e por chamadas telefonicas, com funcionamento 24 (vinte e quatro) horas por dia, 07 (sete)
dias por semana, inclusive feriados.

4.2..3. Para recepcionar as demandas por e-mail ou telefone, a Contratada deverd manter enderego eletronico para troca de
mensagens por e-mail, “Skype” e sistema telefonico 0800.

4.2.4. Em todos os chamados via Central de Atendimento, a Contratada devera gerar nimero de protocolo, bem como efetuar a
gravagdo das chamadas telefonicas.
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4.2.5. Os protocolos gerados deverdo ser informados aos usudrios no inicio do atendimento e, quando se referirem a emissao,
alteragdo e cancelamento de bilhetes, ser discriminados na respectiva fatura de prestagdo dos servigos para conferéncia pela
unidade solicitante.

4.2.6. As gravagoes das chamadas telefonicas deverdo ser armazenadas por prazo ndo inferior a 06 (seis) meses ¢ disponibilizadas
sempre que houver solicitacdo da Contratante.

4.2.7. A Contratada devera realizar procedimento de identificacdo dos servidores autorizados a utilizar este servigo, mediante
confirmagao de alguns de seus dados pessoais ou outros que julgar necessarios.

4.2.8. A Contratante deverd, em até 07 (sete) dias Uteis apds a assinatura do contrato, disponibilizar & Contratada, relacao contendo
as seguintes informagdes dos servidores autorizados:

a) Nome;

b) E-mail a partir do qual serdo originadas as demandas;

¢) Setor Lotado;

d) Unidade de vinculag@o;

¢) Cargo/Funcéo;

4.2.9. A demanda encaminhada a Contratada, por telefone ou e-mail, devera conter: ii

a) nome da unidade solicitante, com e-mail, telefone e servidor responsavel pela demanda;
b) nome e data de nascimento do passageiro;

¢) tipo de viagem: nacional/internacional;

d) cidades de origem e destino;

e) datas da viagem;

f) horarios pretendidos para os voos/horario de inicio do trabalho, evento ou missao no destino.
4.3. Servico de agenciamento de viagens:

4.3.1. O servico de agenciamento de viagens compreende a emissdo, alteragdo e cancelamento de bilhetes domésticos e
internacionais, sendo o valor da taxa de agenciamento devida a cada operacéo realizada (emisséo, alteracdo e cancelamento).

4.3.1.1. A Emissdo de Bilhetes Domésticos compreende:

4.3.1.1.1. Assessoria: entende-se por assessoria em marcagdo de bilhetes domésticos, o servigo prestado pela Contratada, visando
ao auxilio na analise e escolha de melhores opgdes de voos, quando:

a) em virtude da localizagdo da cidade de destino, ndo haja opgdes de voos com razoavel tempo de duragdo ou voos diretos - sem
escalas ou conexdes. Nestes casos, a Contratada deve apresentar as opgdes para que seja analisada aquela que apresente a melhor
relagdo custo x beneficio para a FAUF;

b) em situagdes em que o nimero de passageiros para o mesmo destino, em virtude de ocorréncia de evento, seminario, encontro
ou situagdo semelhante, permita a negociagdo de melhores tarifas, ou fretamento parcial de aeronave, visando economicidade a
FAUF.

4.3.1.1.2. Cotagdo: o resultado das cotagdes devera refletir com exatiddo as informagdes atualizadas de todos os voos disponiveis
nas datas solicitadas, consideradas inclusive as promog¢des tarifarias vigentes.

4.3.1.1.2.1. As opgdes de voo devem ser discriminadas por trecho, contendo: ii
a) empresa aérea;

b) aeroportos/cidades de origem e destino;

¢) duragdo do voo;

d) quantidade e duragdo das escalas, se houver;

¢) valor do bilhete;

f) valor da taxa de embarque.

4.3.1.1.3. Reserva: as reservas das passagens aéreas serdo requeridas pela FAUF através de Autorizagdo de Fornecimento
especifica pela unidade solicitante, e discriminadas por trecho, com base nas informagdes de cotagdo contidas na etapa anterior.

4.3.1.1.3.1. Quando a solicitagdo for encaminhada, a Contratada apresentara por e-mail, a reserva contendo o localizador, a data e
hora de validade da reserva e demais dados contidos na cotac¢do para a unidade solicitante, visando a necessaria aprovacao;
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4.3.1.1.4. Emissdo: a emissdo sera realizada pela Contratada observando as disposi¢des do item 4.1 e seus subitens.

4.3.1.1.4.1. Somente serd autorizada a emissdo do bilhete caso a reserva esteja ativa; havendo cancelamento em virtude da
expiracgdo do prazo, o procedimento visando a emissdo deve ser reiniciado, salvo se o valor do bilhete, em uma nova cotagéo, seja
menor ou igual ao valor anterior.

4.3.1.1.4.2. As informacgdes das passagens aéreas emitidas serdo enviadas pela Contratada a unidade solicitante, para conferéncia e
cadastramento dos dados dos bilhetes na Autorizacdo emitida e envio para o passageiro.

4.3.1.2. Alteragdo de Bilhetes Domésticos:

4.3.1.2.1. As alteragdes de bilhetes devem ser precedidas de novas cotagdes e reservas, visando subsidiar a decisdo sobre a
alteragdo do bilhete ou cancelamento seguido de nova emissdo, o que for mais vantajoso para a FAUF.

4.3.1.2.2. As alteracdes de bilhetes serdo requeridas pela Fundagéo, por e-mail, discriminadas por trecho.

4.3.1.2.3. Imediatamente apos a alteragdo que resulte em crédito (situag@o na qual o valor do bilhete original é superior & soma da
multa e da diferenca tarifaria), a Contratada devera requerer, imediata e formalmente, o reembolso dos valores aos quais a
Contratante tem direito, para que seja efetuada a glosa do valor em fatura (mediante apresentagdo de nota de crédito e
comprovante das empresas aéreas, discriminadas por unidade solicitante).

4.3.1.2.4. A contratada deve gerar relatério mensal de todos os bilhetes passiveis de reembolso. O relatério deve ser apresentado
juntamente com os respectivos comprovantes emitidos pelas empresas aéreas, no prazo de até 60 (sessenta) dias apos a alteracdo
do bilhete, contendo no minimo:

a) unidade solicitante;

b) dados do bilhete: nome do passageiro, origem/destino, data do voo;
c) valores pagos;

d) valores das multas;

e) valor do crédito.

4.3.1.2.5. A Contratante efetuara a conferéncia das informagdes e a consequente glosa do valor a que tem direito, no momento em
que for viavel e possivel, levando em considerag@o o valor da fatura e o tempo necessario para o término da conferéncia. i

4.3.1.3. A Emissdo de Bilhetes Internacionais compreende:

4.3.1.3.1._Assessoria: entende-se por assessoria em marca¢do de passagens internacionais o servi¢o prestado pela Contratada,
visando ao auxilio na pesquisa, analise ¢ escolha de melhores opgdes de voos, observado o disposto no subitem 4.1, devendo ser
prestada em todas as viagens que contenham trechos internacionais.

4.3.1.3.2. Cotacdo: Observadas as disposigoes do item 4.1 e seus subitens, o resultado das cotagdes devera refletir com exatiddo as
informacdes atualizadas de todos os voos disponiveis nas datas solicitadas, consideradas inclusive as promocdes tarifarias vigentes.

4.3.1.3.2.1. Devem ser observadas, sempre que possivel, as opgoes de ida e volta pela mesma empresa aérea, visto que esta
condigdo, em regra, oferece bilhetes aéreos com menor custo.

4.3.1.3.2.2. O resultado devera ser discriminado por trecho, contendo, além dos dados do pedido de cotacdo, as seguintes
informagoes:

a) empresas aéreas;
b) datas, horarios e acroportos de partida e chegada;
¢) durag@o dos voos;

d) quantidade de escalas/conexdes dos voos, com respectivas cidades, horarios de chegada, de partida, tempo de duragdo das
escalas/conexdes e aeroportos; i

e) valores das tarifas das passagens e das taxas de embarque.

4.3.1.3.3. Reserva: as reservas das passagens aéreas internacionais serdo requeridas pela FAUF através de Autorizacdo de
Fornecimento especifica, observadas as disposi¢cdes do item 4.1 e seus subitens, discriminadas por trecho, com base nas
informagoes das cotacdes descritas na etapa anterior.

4.3.1.3.3.1. Quando a solicitagdo for encaminhada, a Contratada apresentara por e-mail, a reserva contendo o localizador, a data e
hora de validade da reserva e demais dados contidos na cotacdo para a unidade solicitante, visando a necessaria aprovacao.

4.3.1.3.3.2. Além da escolha dos voos, a unidade solicitante deve informar os seguintes dados para a cria¢do da reserva:

a) dados do passaporte do passageiro (nimero, 6rgdo emissor, data de emissao, data de validade);
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b) dados do visto, caso seja exigéncia do pais de destino ou de algum dos paises em que haja conexio.
4.3.1.3.4. Emissdo: A emissdo sera realizada pela Contratada observadas as disposig¢des do item 4.1 e seus subitens.

4.3.1.3.4.1. Somente serda autorizada a emissdo do bilhete caso a reserva esteja ativa; havendo cancelamento em virtude da
expiracdo do prazo, o procedimento visando a emissdo deve ser reiniciado, salvo se o valor do bilhete, em uma nova cotagéo, seja
menor ou igual ao valor anterior.

4.3.1.3.4.2. As informacgdes das passagens aéreas emitidas serdo enviadas pela Contratada a unidade solicitante, para conferéncia e
cadastramento dos dados dos bilhetes na Autorizacdo de Fornecimento e envio para o passageiro.

4.3.1.4. Alteragdo de Bilhetes Internacionais:

4.3.1.4.1. As alteragdes de bilhetes devem ser precedidas de novas cotagdes e reservas, visando subsidiar a decisdo sobre a
alteragdo do bilhete ou cancelamento, seguido de nova emissdo, o que for mais vantajoso para a FAUF.

4.3.1.4.2. As alteragdes de passagens aéreas serdo requeridas pela unidade solicitante por e-mail, discriminadas por trecho.

4.3.1.4.3. Caso a altera¢do possua mudanga ou inclusdo de destinos, a Contratada recebera solicitacdo de nova assessoria para
indicacdo das opg¢des que melhor atendam a viagem do servidor a servigo da FAUF.

4.3.1.4.4. Imediatamente apos a alteragdo que resulte em crédito (situag@o na qual o valor do bilhete original é superior & soma da
multa e da diferenca tarifaria), a Contratada devera requerer, imediata e formalmente, o reembolso dos valores aos quais a
Contratante tem direito para que seja efetuada a glosa do valor em fatura (mediante apresentagdo de nota crédito e comprovante
das empresas aéreas, discriminadas por unidade solicitante).

4.3.1.4.5. A Contratada deve gerar, com base nas informagdes resultantes da requisicdo citada no subitem acima, relatério mensal
de todos os bilhetes passiveis de reembolso. O relatorio deve ser apresentado juntamente com o0s respectivos comprovantes
emitidos pelas empresas aéreas, no prazo de até 60 (sessenta) dias apds a alteragao do bilhete, contendo no minimo:

a) Numero da Autorizacdo de Fornecimento;

b) dados do bilhete: nome do passageiro, origem/destino, data do voo;
¢) valores pagos;

d) valores das multas;

e) valor do crédito.

4.3.1.4.6. No caso de reembolso de Seguro Assisténcia em Viagem Internacional, o relatério devera conter ainda: o nome do
passageiro, o nimero da proposta/requisi¢do de viagem, o nimero da apdlice/voucher, o valor do prémio, eventuais encargos,
corregOes ou taxas a serem deduzidos e o total liquido.

4.3.1.4.7. A Contratante efetuara a conferéncia das informacdes e a consequente glosa do valor a que tem direito, no momento em
que for viavel e possivel, levando em considerag@o o valor da fatura e o tempo necessario para o término da conferéncia.

4.3.1.5. O Cancelamento de Bilhetes Domésticos e Internacionais compreende:
4.3.1.5.1. Cancelamento originado pela extingdo da demanda:

4.3.1.5.1.1. A informagdo de cancelamento sera fornecida pela Contratante a Central de Atendimento da Contratada, por telefone
ou e-mail, com base nas informagdes dos bilhetes emitidos.

4.3.1.5.1.2. Ap6s o recebimento da informagdo acima, a Contratada deve efetuar o cancelamento do(s) bilhete(s) no prazo maximo
de 30 (trinta) minutos, objetivando a isengdo da cobranga de taxa de no-show.

4.3.1.5.1.3. Todas as demandas de cancelamento devem constar no relatorio para controle dos bilhetes passiveis de reembolso.
4.3.1.5.2. Cancelamento originado de demanda de alteracdo, ocorrendo em duas situagdes:

a) analisadas as cotagdes, a unidade solicitante verifica que ha melhor relagdo custo x beneficio com nova emissdo, ¢ ndo com a
alteragdo do bilhete;

b) inexisténcia de voos que permitam a alteragdo do bilhete ja emitido.

4.3.1.5.2.1. Para as situagdes acima, a Contratada deve efetuar o cancelamento do bilhete original e iniciar o processo de emissao
novamente, a partir da etapa de assessoria, informando nova cotacao do voo pretendido, para escolha da melhor opgdo e posterior
aprovacdo, cabendo nesse caso cobranca de remunerag@o pela nova emissao.

4.3.1.5.2.2. A informagdo de cancelamento sera fornecida pela Contratante a Central de Atendimento da Contratada, por telefone
ou e-mail, com base nas informagdes dos bilhetes emitidos.

4.3.1.5.3. Reembolso: Imediatamente apds o cancelamento, a Contratada devera requerer, imediata e formalmente o reembolso dos
valores aos quais a Contratante tem direito, para que seja efetuada a glosa do valor em fatura (mediante apresentagdo de nota
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crédito e comprovante das empresas aéreas, discriminadas por unidade solicitante).

4.3.1.5.3.1. A Contratada deve gerar, com base nas informagdes resultantes da requisicdo citada no subitem acima, relatorio
mensal de todos os bilhetes passiveis de reembolso. O relatorio deve ser apresentado juntamente com os respectivos comprovantes
emitidos pelas empresas aéreas, no prazo de até 60 (sessenta) dias apds o cancelamento do bilhete, contendo no minimo:

a) Numero da Autorizagdo de Fornecimento

b) dados do bilhete: nome do passageiro, origem/destino, data do voo;
c) valores pagos;

d) valores das multas;

e) valor do crédito.

4.3.1.5.3.2. A Contratante efetuara a conferéncia das informacdes e a consequente glosa do valor a que tem direito, no momento
em que for viavel e possivel, levando em considerag@o o valor da fatura e o tempo necessario para o término da conferéncia.

4.3.1.5.4. Cancelamento de bilhetes:

4.3.1.5.4.1. A Contratante, a seu critério, podera solicitar a Contratada, utilizando-se de “Skype” ou e-mail, o cancelamento de
bilhetes emitidos junto as empresas aéreas credenciadas.

4.4. Emissao de Seguro Assisténcia em Viagem Internacional:

4.4.1. O servico de emissdo de seguro assisténcia em viagem internacional compreende a cotagdo, emissdo, reemissdo e
cancelamento, sendo o valor da taxa de emiss@o devida uma unica vez por apdlice emitida.

4.4.2. A Contratada deverad providenciar, obrigatoriamente pela Contratante, no minimo 03 (trés) cotacdes de seguro assisténcia
em viagem internacional, com seguradoras, para aprovacao do custo e autorizagdo da emissdo pela Contratante, observando as
regras e as coberturas previstas na Resolucido CNSP n° 315/2014.

4.4.3. A Contratada devera emitir a apdlice/voucher, no prazo de 03 (trés) horas apos autorizacao pela Contratante.

4.4.4. E devida a contratagdo de seguro-viagem quando da realiza¢do de viagens internacionais, garantidos os beneficios minimos
constantes das normas vigentes expedidas pelos 6rgdos do governo responsavel pelo controle e fiscalizagdo dos mercados de
seguro.

5.INFORMACOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

5.1. A quantidade estimada de bilhetes de passagens ¢ seus respectivos valores servirdo tdo somente como subsidio as licitantes na
formulagdo das suas propostas ¢ na indicagdo de lance de desconto, ndo constituindo qualquer compromisso futuro, pois o
fornecimento das passagens sera efetuado mediante requisi¢ao e de acordo com as necessidades da Fundagao.

5.2. O objeto do agenciamento de viagens atendera as demandas de projetos, convénios geridos pela Fundagao.

5.3. Por se tratar de demandas excepcionais, que somente surgirdo em situagdes alheias a vontade da Contratante, ndo hd que se
falar em dimensionamento ou estimativa na quantidade deste tipo de atendimento.

5.4. Os custos estimados para a prestagdo de servigos de agenciamento foram apurados mediante pesquisa de precos praticados no
mercado.

5.5. A despesa com a eventual contratagdo dos servigos a serem licitados esta estimada anualmente em R$982.564,00 A
quantidade estimada de passagens aéreas nacionais e internacionais ¢ de 476 bilhetes.

5.6. O valor e o quantitativo anual acima sdo estimativos e servirdo tdo somente de subsidio aos licitantes na formulagdo de suas
propostas, bem como para o pregoeiro ¢ a equipe de apoio na analise e afericdo da proposta mais vantajosa para a Fundagdo e néo
constitui o perfil em compromissos futuros; isto é, ndo ha obrigagcdo ou compromisso do Instituto em utilizar tal valor, que podera
ser maior ou menor.

5.7. Em conformidade com a IN SLTI/MPOG n° 03, de 11/02/2015, Art. 6°, a remuneragdo total a ser paga a agéncia de turismo
sera apurada a partir do valor ofertado pela prestacdo do servico de agenciamento de viagens, multiplicado pela quantidade de
passagens aéreas emitidas, remarcadas ou canceladas e servigos correlatos, considerando que cada agenciamento compreende a
emissdo, remarcagao e cancelamento (quando for o caso) de passagens e outros correlatos.

5.8..0 orgdo ou entidade pagara a Contratada o valor das passagens emitidas no periodo faturado acrescido da taxa de embarque.

5.9. Os valores relativos a aquisicdo de bilhetes de passagens serdo repassados pela Administragdo a agéncia de turismo
Contratada, que intermediara o pagamento junto as companhias aéreas que emitiram os bilhetes.

5.10. Os valores referidos no item 5.15 ndo serfo considerados parte da remuneracdo pelos servigos de agenciamento de turismo e
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ndo poderdo constar da planilha de custos a que se refere o art. 7° da IN SLTI/MPOG n° 03, de 11/02/2015.

5.11. A Contratada devera emitir faturas e/ou notas fiscais distintas, uma contendo o valor do Servico de Agenciamento de
Viagens e outra com o valor das passagens acrescido da taxa de embarque.

5.12. A Contratada devera comprovar cada taxa de embarque cobrada de acordo com o valor estabelecido pelo Orgdo de Controle
aéreo.

5.13. Os pregos unitarios para as passagens aéreas e taxas de embarque sdo os registrados no Departamento de Aviagdo Civil
(DAC) e na Agéncia Nacional de Aviagao Civil (ANAC) ou que faca parte do Programa de Reducao das Tarifas da Infraestrutura
Aeronautica ou ainda que seja produto de acordo entre as companhias aéreas ¢ 0 CONTRATANTE, considerados também todo os
descontos comerciais promocionais disponiveis no mercado.

5.14. Caso ocorra a emissdo de bilhete com tarifa superior ou divergente do autorizado pelo Contratante, este podera efetuar a
glosa do prejuizo causado pela Contratada.

5.15. No valor da taxa de agenciamento deverdo estar incluidos todos os custos e despesas, tais como custos diretos e indiretos
(inclusive tributos, encargos sociais e trabalhistas, contribui¢cdes parafiscais, transportes, seguro insumos), além de quaisquer
outros necessarios ao cumprimento integral do objeto do termo de contrato.

6. METODOLOGIA DE AVALIACAO DA EXECUCAO DOS SERVICOS
6.1. Quando forem solicitados os servigos, a Contratada devera executa-los nos seguintes prazos:

6.1.1. Emissao de bilhete de passagem aérea nacional, em até 5 (cinco) horas, a partir da data de recebimento da Autorizagdo de
Fornecimento emitida pelo setor competente.

6.1.2. Emissao de bilhete de passagem aérea internacional, em até 12 (doze) horas, a partir da data de recebimento da requisi¢ao
assinada pelo setor competente.

6.2. Excepcionalmente, a emissdo de bilhete de passagem podera ser solicitada pelo Contratante, em carater de urgéncia, devendo
a Contratada, nesse caso, atendé-lo com a agilidade requerida.

7.DO FATURAMENTO

7.1. O faturamento dos servigos executados devera ser encaminhado de forma discriminada na Nota Fiscal/ Fatura ¢ acompanhada
das copias das requisi¢des.

7.2. A Contratada devera emitir faturas e/ou notas fiscais distintas, uma contendo o valor do Servigo de Agenciamento de Viagens
e outra com o valor das passagens aéreas acrescido da taxa de embarque. No caso de viagens internacionais, a Contratada devera
apresentar o custo detalhado do seguro de viagens.

7.3. A Contratada devera comprovar cada taxa de embarque cobrada de acordo com o valor estabelecido pelo Orgdo de Controle
aéreo.

7.4. Serdo de responsabilidade da empresa Contratada todos os custos diretos e indiretos necessarios para a prestagdo do objeto
contratado, compreendendo custos de emissdo, taxas para entrega de bilhetes na sede da FAUF e/ou Campus, reservas, demais
taxas, etc., bem como todos os impostos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas publicas, fretes, seguros,
deslocamentos de pessoal, transporte, ¢ quaisquer outros custos, emolumentos ou despesas que incidam ou venham a incidir sobre
0 objeto cotado.

7.5. As notas fiscais deverdo ser encaminhadas para o endereco da FAUF (comprasfauf3@ufsj.edu.br), para que sejam efetivados
0s pagamentos.

8. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com as clausulas contratuais e os termos
de sua proposta;

8.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagao dos servigos, por servidor especialmente designado, anotando em registro proprio
as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

8.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeigdes no curso da execugdo dos servigos, fixando prazo
para a sua correcao;

8.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestagdo do servigo, no prazo e condi¢des estabelecidas no Edital e seus anexos;
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8.5. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida pela contratada, em conformidade com o
art. 36, §8° da IN SLTI/MPOG N. 02/2008.

8.6. A Administracdo realizard pesquisa de precos periodicamente, em prazo nao superior a 180 (cento e oitenta) dias, a fim de
verificar a vantajosidade dos pregos registrados em Ata.

9. OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1. Executar os servigos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a alocagdo dos empregados
necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer os materiais e equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, na qualidade e quantidade especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

9.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, de acordo com os artigos 14 e 17 a 27, do Codigo
de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990), ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital,
ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.3. Utilizar empregados habilitados ¢ com conhecimentos basicos dos servigos a serem executados, em conformidade com as
normas ¢ determinagdes em vigor;

9.4. Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas na legislacdo
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade a Contratante;

9.5. Nédo permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de aprendiz para os maiores de
quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.6. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas as condigdes de
habilitagdo e qualificag@o exigidas na licitacdo;

9.7. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

9.8. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento ao objeto da licitacdo,
exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n® 8.666, de 1993.

9.9 Deverao ser fornecidas todas as opgdes de roteiro de viagem, levando em conta os horarios ¢ os dias das viagens. Em caso de
viagem internacional, devera ser informada ao solicitante a necessidade de permissdo de entrada no pais estrangeiro, emissdo de
vistos e seguros.

9.10. Repassar a Contratante eventuais vantagens concedidas pelas companhias aéreas, tais como promogdes, cortesias ¢ demais
vantagens. A Contratada também devera repassar a FAUF, as tarifas promocionais, reduzidas, bonus e outras vantagens ofertadas
pelas empresas rodoviarias.

9.11. Prestar assessoramento para defini¢do de melhor roteiro, horario e frequéncia de voos (partida/chegada), melhores conexdes
e das tarifas promocionais.

9.12. Providenciar a reserva de passagens, remarcacdes, substitui¢des, desdobramentos e reitineragdes de bilhetes de passagens,
imediatamente ao recebimento da demanda, assim como proceder a emissdo do respectivo bilhete de passagem e, quando
impossibilitada, providenciar a execug@o do servigo junto as empresas aéreas ¢ terrestres.

9.13. Elaborar, quando solicitado, planos de viagens internacionais, com opgdes de horarios ¢ voos.

9.14. Possibilitar a concessdo ou obtengdo de endosso de passagens respeitando o regulamento das companhias aéreas e/ou
terrestres.

9.15. Pagar, pontualmente, as empresas de transporte terrestre e companhias aéreas independentemente das condigdes de
pagamento da Contratante, ficando claro que a Contratante ndo respondera solidaria ou subsidiariamente por essas obrigacdes, que
sdo de inteira responsabilidade da empresa Contratada.

9.16. Promover reembolso de passagens ndo utilizadas pela Contratada, mediante solicitacdo feita por meio de documento oficial,
no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar do recebimento do referido documento, com emissdo de ordem de crédito a favor da
Contratante, a ser utilizado como abatimento no valor de fatura posterior.

9.16.1. Caso ndo ocorra o referido reembolso no prazo estipulado, os valores correspondentes aos bilhetes devolvidos serdo
glosados em fatura a ser liquidada.

9.17. Emitir relatorios, por empresa aérea ¢ unidade requisitante, em planilha eletronica, constando as seguintes informagoes:
9.18.1. Para bilhetes utilizados:

a) Numero da Autoriza¢do de Fornecimento; Data de emissdo;
b) Nome do passageiro;
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¢) N° do Bilhete;

d) Trecho;

¢) Valor do Bilhete;

f) Valor do Servigo de Agenciamento;
g) Taxa de embarque;

h) Centro de custo/Projeto.

9.18.2. Para bilhetes ndo utilizados:

a) Data da emissao;

b) N° do bilhete;

¢) Trecho;

d) Valor do Bilhete;

¢) Valor do Servigo de Agenciamento;
f) Multa pela néo utilizagao;

g) Taxas;

h) Impostos;

i) Centro de custo/Projeto.

9.19. Arcar com eventuais prejuizos causados ao Contratante e/ou a terceiros, provocados por ineficiéncia ou irregularidade
cometida por seus empregados ou prepostos, na execugao dos servigos.

9.20. Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas, tais como: salarios, transportes, alimentagdo, encargos sociais,
fiscais, trabalhistas, previdenciarios e de ordem de classe, indeniza¢des civis e quaisquer outras que forem devidas a seus
empregados no desempenho dos servigos, bem como aquelas com os servicos de entrega dos bilhetes nos enderecos solicitados,
ficando o Contratante isento de qualquer vinculo empregaticio com 0s mesmos.

9.21. Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com reservas de passagens, tarifas de embarque e quaisquer
logisticas de embarque, em aeroportos no Brasil ou no exterior.

9.22. Reparar, corrigir ou substituir as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto desta contratacdo, em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo dos servigos, salvo quando o defeito for, comprovadamente, provocado por uso
indevido por parta da Contratante.

9.23. Comunicar imediatamente por escrito a Contratante através da fiscalizagdo do contrato qualquer anormalidade verificada,
inclusive de ordem funcional, para que sejam adotadas as providéncias de regularizacdo necessaria;

9.24. Zelar pela perfeita execucao dos servicos contratados, devendo as falhas que porventura venham a ocorrer serem sanadas no
prazo em que ndo prejudique o embarque do servidor.

9.25. Para todos os servicos a serem prestados pela Contratada é imprescindivel a economicidade e a qualidade, de acordo com os
critérios estipulados neste Termo.

9.26. Nédo sera admitida, em hipotese alguma, publicidade ou qualquer outra informacdo decorrente do presente contrato, sem
prévia autorizacdo da Contratante.

9.27. Enviar, quando solicitado pela Contratante, por via eletronica (e-mail indicado pelo Contratante), cotagdo contendo, no
minimo, as tarifas cobradas por 03 (trés) companhias aéreas, para o trecho e horario solicitado, a fim de que a Contratante indique
qual bilhete devera ser emitido. Tal procedimento visa demonstrar que a tarifa paga pela Contratante foi a mais vantajosa para a
Contratante.

9.28. Atender eventuais pedidos de passagens, nos finais de semana e feriados, indicado a sistematica de entrega a ser utilizada.

9.29. Quando solicitado os servigos, objeto deste Termo de Referéncia, a Contratada deverd sempre buscar e indicar os bilhetes
aéreos e/ou terrestres de menor prego que atendam as necessidades da area demandante.

9.30. Manter durante a vigéncia do contrato as condi¢des de habilitacdo para contratar com a FAUF e apresentar sempre que
exigido os comprovantes de regularidade fiscal.

9.31. Indicar telefone de contato (celular e fixo) para contato emergencial com o preposto, inclusive em fins de semana e feriados.

9.32. Comunicar a Contratante possiveis cancelamentos de voos devendo providenciar outro voo nas condi¢des de data e horario
compativeis com o anterior.

9.33. Entregar os bilhetes de passagens no local a ser indicado, quando fora do expediente ou coloca-los a disposi¢do dos
passageiros das companhias aéreas/ terrestres sem onus para o Contratante.

9.34. Reembolsar, pontualmente, as empresas de transporte, independentemente da vigéncia do Contrato, esclarecendo que o
Contratante ndo respondera solidaria ou subsidiariamente pelo referido reembolso, sendo este de inteira responsabilidade da
Contratada.
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9.35. Responsabilizar-se pelo 6nus decorrente da emissdo de bilhetes de passagens sem autorizagdo da Contratante bem como de
bilhetes com incorregdes provenientes de erro oriundo dos funcionarios da Contratada.

9.36. Designar um preposto para representa-la durante a execug@o do Contrato.

9.37. Providenciar, quando solicitado pelo gestor do Contrato, o imediato afastamento e substituicdo de qualquer empregado ou
preposto, que ndo mereca sua confianga ou embarace a fiscalizagdo ou, ainda, que se conduza de modo inconveniente ou
incompativel com o exercicio das fungdes que lhe foram atribuidas.

10. DA SUBCONTRATACAO

10.1. Nao serd admitida a subcontratacdo do objeto licitatorio.

11. ALTERACAO SUBJETIVA

11.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que sejam observados pela
nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na licitagdo original; sejam mantidas as demais clausulas e
condigdes do contrato; ndo haja prejuizo a execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administragdo a
continuidade do contrato.

12. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

12.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato consistem na verificacdo da conformidade da prestagdo dos
servigos e da alocacao dos recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos por
um ou mais representantes da Contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n°® 8.666, de 1993, e do art.
6° do Decreto n° 2.271, de 1997.

12.2. O representante da Contratante devera ter a experiéncia necessaria para o acompanhamento e controle da execucdo dos
servigos e do contrato.

12.3. A verificacdo da adequacdo da prestagdo do servigo devera ser realizada com base nos critérios previstos neste Termo de
Referéncia.

12.4. A execugdo dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos de controle, que compreendam a
mensuragdo dos aspectos mencionados no art. 34 da Instru¢do Normativa SLTI/MPOG n° 02, de 2008, quando for o caso.

12.5. O fiscal ou gestor do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda da
qualidade na execuc¢do do servigo, devera comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a adequacdo contratual a
produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores contratuais previstos no § 1° do artigo 65
da Lei n° 8.666, de 1993.

12.6. A conformidade do material a ser utilizado na execucdo dos servigos devera ser verificada juntamente com o documento da
Contratada que contenha a relagdo detalhada dos mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta,
informando as respectivas quantidades e especifica¢des técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

12.7. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as providéncias necessarias
ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto nos §§ 1° e 2° do art. 67 da Lei n°® 8.666, de 1993.

12.8. O descumprimento total ou parcial das demais obrigacdes e responsabilidades assumidas pela Contratada ensejard a
aplicagdo de sanc¢des administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na legislagdo vigente, podendo culminar em rescisdo
contratual, conforme disposto nos artigos 77 ¢ 80 da Lei n°® 8.666, de 1993.

12.9. As disposi¢des previstas nesta clausula ndo excluem o disposto no Anexo IV (Guia de Fiscalizagdo dos Contratos de
Terceirizagdo) da Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 02, de 2008, aplicavel no que for pertinente a contratagao.

12.10. Compete ainda a fiscalizacdo, nos termos do Art. 20 da IN SLTI n°. 03/2015:

12.10.1. confirmar se os bilhetes de passagem emitidos pela agéncia de turismo contratada correspondem as reservas efetuadas
pela unidade administrativa;

12.10.2. fiscalizar, por amostragem, se os valores de tarifas encaminhados, via sistema, pelas companhias aéreas ao buscador
encontram-se majorados em relacdo aos valores oferecidos no mercado e se as condi¢des comerciais mais vantajosas estdo sendo
cumpridas;

12.10.3. fiscalizar, periodicamente e por amostragem, o valor efetivamente repassado pelas agéncias as companhias aéreas;

12.10.4. fiscalizar o reembolso dos bilhetes emitidos e ndo utilizados; e
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12.10.5. comunicar formalmente a agéncia de turismo, preferencialmente por escrito, sobre qualquer ocorréncia de erro de
cobrancga que venha a identificar, para que a devida corregdo seja realizada na fatura subsequente.

12.11. Na hipétese de descumprimento contratual da agéncia de turismo CONTRATADA, em que se verifique inadequacdo da
estimativa de custos e receitas conforme planilha de custos apresentada nos termos do art. 7° da Instru¢do Normativa SLTI/MPOG
n®. 03/2015 sera instaurado processo administrativo para verificar a manutencao das informagodes prestadas pela CONTRATADA
durante o procedimento licitatorio.

12.12. Caso o servidor designado encontre indicios de fraude ou falhas na execugdo contratual, no exercicio da fiscalizagdo a que
se refere este item, a Administracdo devera instaurar processo administrativo, devendo, se for o caso, aplicar as sangdes previstas
no art. 7° da Lei n°® 10.520, de 17 de julho de 2002 e dos incisos III e IV do art. 87 da Lei n° 8.666, de 1993, sem prejuizo das
sangdes penais previstas no art. 96 da Lei n° 8.666, de 1993.

12.13. A fiscalizag@o de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros,
por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado
ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes e prepostos,
de conformidade com o art. 70 da Lei n°® 8.666, de 1993.

13. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
13.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n® 8.666, de 1993 e da Lei n°® 10.520, de 2002, a Contratada que:
13.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas em decorréncia da contratacdo;

13.1.2. ndo assinar a ata de registro de pre¢os quando convocado dentro do prazo de validade da proposta ou ndo assinar o termo
de contrato decorrente da ata de registro de pregos;

13.1.3. apresentar documentacdo falsa;

13.1.4. deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
13.1.5. ensejar o retardamento da execucdo do objeto;

13.1.6. fraudar na execug¢do do contrato;

13.1.7. comportar-se de modo inidoneo;

13.1.8. cometer fraude fiscal;

13.1.9. ndo mantiver a proposta.

13.2. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as condigdes de participagdo, quanto ao
enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em qualquer momento da licitagdo, mesmo apds o encerramento da
fase de lances.

13.3. A Contratada que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens acima ficard sujeita, sem prejuizo da
responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

13.3.1. adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos significativos para a Contratante;

13.3.2. multa moratoria de 0,2% (dois décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o
limite de 10% (dez por cento) sobre o valor contratado;

13.3.3. multa compensatoéria de 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugéo total do objeto;

13.3.3.1. em caso de inexecugdo parcial, a multa compensatdria, no mesmo percentual do subitem acima, sera aplicada de forma
proporcional a obrigagdo inadimplida;

13.3.4. suspensdo de licitar ¢ impedimento de contratar com o orgdo, entidade ou unidade administrativa pela qual a
Administragdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;

13.3.5. impedimento de licitar e contratar com a FAUF com o consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco
anos;

13.3.6. declaracdao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicao ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

13.4. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Il e IV da Lei n° 8.666, de 1993, a Contratada que:
13.4.1. tenha sofrido condenacéo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

13.4.2. tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagdo;
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13.4.3. demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de atos ilicitos praticados.

13.5. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que assegurara o contraditorio e a
ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de

1999.

13.6. A autoridade competente, na aplicagdo das sangodes, levard em consideracdo a gravidade da conduta do infrator, o carater
educativo da pena, bem como o dano causado a Contratante, observado o principio da proporcionalidade.

13.7. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

14. DAS DISPOSICOES GERAIS

14.1. Os servigos objetos deste Termo ficardo sujeitos as disciplinas legais ja mencionadas.

FERNANDO DE CASTRO CHAVES
GERENTE ADMINISTRATIVO
FAUF
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ANEXO II
MINUTA - ATA DE REGISTRO DE PRECOS
(PRESTACAO DE SERVICOS)
FUNDCAO DE APOIO A UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO JOAO DEL REI
MINUTA - ATA DE REGISTRO DE PRECOS
NO e,

A. Fundacdo de Apoio a Universidade Federal de Sdo Jodo del Rei, com sede no(a) ...... , na cidade de ........ , inscrito(a) no
CNPJ/MF sob o n° ....., neste ato representada por seu presidente, Prof. Bezamat de Souza Neto, inscrito no CPF sob o
n° .o, portador da Carteira de Identidade n° ....... , considerando o julgamento da licitacdo na modalidade de pregdo, na forma
eletronica, para REGISTRO DE PRECOS n° ....... /20..., publicada no ...... de ...../..../20....., processo administrativo n° ........ ,
RESOLVE registrar os pregos da(s) empresa(s) indicada(s) e qualificada(s) nesta ATA, de acordo com a classifica¢do por ela(s)
alcangada(s) e na(s) quantidade(s) cotada(s), atendendo as condi¢des previstas no edital, sujeitando-se as partes as normas
constantes na Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas altera¢des, no Decreto n® 7.892, de 23 de janeiro de 2013, ¢ em
conformidade com as disposi¢des a seguir:

1. DO OBJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto o registro de precos para a eventual prestacdo de servigo de ........ , especificado(s) no(s)
item(ns).......... do .......... Termo de Referéncia, anexo ...... do edital de Pregdo n° .......... /20..., que ¢ parte integrante desta Ata,
assim como a proposta vencedora, independentemente de transcrigao.

2. DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS
2.1. O prego registrado, as especificagdes do objeto e as demais condigdes ofertadas na(s) proposta(s) sdo as que seguem:

A-VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO

A B

- E=C+D
Quantidade R Média _ | C=AxB D Valor Anual

Servigo Anual de emuneraga |- pAv Valor Anual alor Anua
o do Agente Estimado da

Passagens . Total das Passagens ~
(estimado) Viagem - Contratagao

RAV
Servigos de servigos de
Agenciamento de Viagens,
que ofereca o menor valor,
compreendendo os
servi¢os de emissao,
c:sz?:;?:t?) ile 100 XX, XX XXXXX,XX XXXXXX XXXXXXXX,XX
passagens aéreas
nacionais e
internacionais e
aquisicio de seguro
viagem
Total 100 XX, XX XXXXX,XX XXXXXX XXXXXXX,XX
Observacgao:

® Por se tratar de estimativas, as quantidades e valores acima nido constituem, em hipotese alguma, compromissos
futuros para a FAUF, razdo pela qual ndo poderio ser exigidos nem considerados como quantidades e valores
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para pagamento minimo, podendo sofrer alteracdes de acordo com as necessidades da FAUF, sem que isso
justifique qualquer indenizacio a CONTRATADA.

3. ORGAO(S) PARTICIPANTE(S)

3.1. Ndo hd participantes

4. VALIDADE DA ATA

4.1. A validade da Ata de Registro de Precos sera de 12 meses, a partir da sua assinatura, ndo podendo ser prorrogada.

5.REVISAO E CANCELAMENTO

5.1. A Administragdo realizara pesquisa de mercado periodicamente, em intervalos ndo superiores a 180 (cento e oitenta) dias, a
fim de verificar a vantajosidade dos precos registrados nesta Ata.

5.2. Os pregos registrados poderdo ser revistos em decorréncia de eventual redugdo dos pregos praticados no mercado ou de fato
que eleve o custo do objeto registrado, cabendo a Administracdo promover as negociagdes junto ao(s) fornecedor(es).

5.3. Quando o preco registrado tornar-se superior ao prego praticado no mercado por motivo superveniente, a Administracdo
convocara o(s) fornecedor(es) para negociar(em) a redugdo dos precos aos valores praticados pelo mercado.

5.4. O fornecedor que ndo aceitar reduzir seu prego ao valor praticado pelo mercado seré liberado do compromisso assumido, sem
aplicacdo de penalidade.

5.4.1. A ordem de classificagcdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus pregos aos valores de mercado observarda a
classificagdo original.

5.5. Quando o preco de mercado tornar-se superior aos pregos registrados e o fornecedor ndo puder cumprir o compromisso, o
orgdo gerenciador podera:

5.5.1. liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicagdo ocorra antes do pedido de fornecimento, e sem
aplicagdo da penalidade se confirmada a veracidade dos motivos e comprovantes apresentados; e

5.5.2. convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de negociacéo.

5.6. Ndo havendo éxito nas negocia¢des, o orgdo gerenciador devera proceder a revogagdo desta ata de registro de pregos,
adotando as medidas cabiveis para obtengdo da contratagdo mais vantajosa.

5.7. O registro do fornecedor sera cancelado quando:
5.7.1. descumprir as condi¢des da ata de registro de precos;

5.7.2. ndo retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo, sem justificativa
aceitavel;

5.7.3. ndo aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipdtese deste se tornar superior aqueles praticados no mercado; ou

5.7.4. sofrer san¢do administrativa cujo efeito torne-o proibido de celebrar contrato administrativo, alcangando o 6rgao
gerenciador e 6rgao(s) participante(s).

5.8. O cancelamento de registros nas hipdteses previstas nos itens 5.6.1, 5.6.2 ¢ 5.6.4 sera formalizado por despacho do 6rgdo
gerenciador, assegurado o contraditorio e a ampla defesa.

5.9. O cancelamento do registro de precos podera ocorrer por fato superveniente, decorrente de caso fortuito ou for¢a maior, que
prejudique o cumprimento da ata, devidamente comprovados e justificados:

5.9.1. por razdo de interesse publico; ou

5.9.2. a pedido do fornecedor.

6. CONDICOES GERAIS

6.1. As condi¢des gerais do fornecimento, tais como os prazos para entrega e recebimento do objeto, as obrigacdes da
Administragdo e do fornecedor registrado, penalidades e demais condi¢cdes do ajuste, encontram-se definidos no Termo de
Referéncia, ANEXO AO EDITAL.
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6.2. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados nesta ata de registro de pregos, inclusive o acréscimo de que trata o § 1°
do art. 65 da Lei n° 8.666/93.

6.3. A ata de realiza¢do da sessdo publica do pregdo, contendo a relagdo dos licitantes que aceitarem cotar os bens ou servigos
com pregos iguais ao do licitante vencedor do certame, sera anexada a esta Ata de Registro de Pregos, nos termos do art. 11, §4°
do Decreto n. 7.892, de 2013.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em 03 (trés) vias de igual teor, que, depois de lida e achada em
ordem, vai assinada pelas partes e encaminhada copia aos demais orgdos participantes.

Sdo Jodo del ReiMG), ....... de..ooniiiiiieee de 20.....

Representante legal da CONTRATANTE Representante legal da CONTRATADA

TESTEMUNHAS:

Nome
CPF
RG

Nome
CPF
RG
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ANEXO III
DECLARACAO PARA EMPRESAS OPTANTES PELO SIMPLES

DECLARACAO A SER APRESENTADA PELA PESSOA JURIDICA CONSTANTE DO INCISO XI DO ART. 4°
(Redacdo dada pela Instrucdo Normativa RFB n® 1.234, de 11 dejaneiro de 2012) (Vide art. 32 da IN RFB n® 1.244/2012)

Ilmo. Sr.
(pessoa juridica pagadora)

(Nome da empresa), com sede (endereco completo), inscrita no CNPJ sob o n®.... DECLARA a (nome da pessoa juridica
pagadora), para fins de ndo incidéncia na fonte do IRPJ, da Contribuicdo Social sobre o Lucro Liquido (CSLL), da
Contribuicdo para o Financiamento da Seguridade Social (Cofins), e da Contribui¢do para o PIS/Pasep, a que se refere o art.
64 da Lei n°® 9.430, de 27 de dezembro de 1996, que ¢ regularmente inscrita no Regime Especial Unificado de Arrecadacdo de
Tributos e Contribui¢des devidos pelas Microempresas e Empresas de Pequeno Porte - Simples Nacional, de que trata o art.
12 da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006.

Para esse efeito, a declarante informa que:
| - preenche os seguintes requisitos:

a) conserva em boa ordem, pelo prazo de 5 (cinco) anos, contado da data da emissdo, os documentos que comprovam a
origem de suas receitas e a efetivagdo de suas despesas, bem como a realizacdo de quaisquer outros atos ou operagdes que
venham a modificar sua situa¢do patrimonial; e

b) cumpre as obrigacdes acessorias a que esta sujeita, em conformidade com a legislagdo pertinente;

Il - o signatario ¢é representante legal desta empresa, assumindo o compromisso de informar a Secretaria da Receita Federal
do Brasil e a pessoa juridica pagadora, imediatamente, eventual desenquadramento da presente situacdo e esta ciente de que a
falsidade na prestag@o dessas informagdes, sem prejuizo do disposto no art. 32 da Lei n® 9.430, de 1996, o sujeitard, com as
demais pessoas que para ela concorrem, as penalidades previstas na legislagdo criminal e tributéria, relativas a falsidade
ideoldgica (art. 299 do Decreto-Lei n® 2.848, de 7 de dezembro de 1940 - Cdédigo Penal) e ao crime contra a ordem tributaria
(art. 12da Lei n°® 8.137, de 27 de dezembro de 1990).

Local e data..........oooovveuveiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeene

Assinatura do Responsavel
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ANEXO IV
MODELOS DE DECLARACOES

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS (A)

(Razdo Social da LICITANTE) , inscrita no CNPJ sob o n°, sediada na (endereco completo) , declara, sob as penas da Lei, que até
a presente data inexistem fatos impeditivos para a sua habilitagdo no presente processo licitatorio, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores.

Brasilia-DF,  de de 2011

(nome e assinatura do declarante)
(mamero da cédula de identidade do declarante)

DECLARACAO QUE NAO EMPREGA MENOR (B)

(Razdo Social da LICITANTE) , inscrita no CNPJ sob o n°, sediada na (endereco completo) , declara, sob as penas da Lei, para
os fins requeridos no inciso XXXIII do artigo 7° da Constitui¢ao Federal, consoante o que se estabeleceu no artigo 1° da Lei n°
9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo tem em seu quadro de empregados menores de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre, bem como em qualquer trabalho, menores de 16 anos, salvo na condi¢do de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos.

Brasilia-DF,  de de 2011

(nome e assinatura do declarante)
(ntimero da cédula de identidade do declarante)

DECLARACAO DE ELABORACAOQ INDEPENDENTE DE PROPOSTA (C)

(Identificagdo completa do representante da Licitante), como
representante  devidamente constituido de (identificacdo completa da Licitante ou do Consoércio) doravante denominado
(Licitante/Consércio), para fins do disposto no item (completar) do Edital (completar com identificacdo do Edital), declara, sob as
penas da lei, em especial o art. 299 do Codigo Penal Brasileiro, que: (a) a proposta apresentada para participar da (Identificagdo da
Licitag@o) foi elaborada de maneira independente (pelo Licitante/Consoércio), e o conteudo da proposta ndo foi, no todo ou em
parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer outro participante potencial ou de fato da
(Identificagdo da Licitagdo), por qualquer meio ou por qualquer pessoa; (b) a intengdo de apresentar proposta eclaborada para
participar da (Identificagdo da Licitagdo) ndo foi informada, discutida ou recebida de qualquer outro participante potencial ou de
fato da (Identificagdo da Licitacdo), por qualquer meio ou por qualquer pessoa; (¢) que ndo tentou por qualquer meio ou por
qualquer pessoa, influir na decisdo de qualquer outro participante potencial ou de fato da (Identificagdo da Licitagdo) quanto a
participar ou ndo da referida licitagdo. (d) que o conteido da proposta apresentada para participar da (Identificagdo da Licitagdo)
ndo serd, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, comunicado ou discutido com qualquer outro participante potencial ou de
fato da (Identificacdo da Licitagdo) antes da adjudicacdo do objeto da referida licitagdo; (e) que o conteido da proposta
apresentada para participar da (Identificacdo da Licitacdo) ndo sera, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado,
discutido ou recebido de qualquer integrante de (6rgao licitante ) antes da abertura oficial das propostas; e (f) que esta plenamente
ciente do teor e da extensao desta declaracdo e que detém plenos poderes e informagoes para firma-la.

, em de de

(Local e data)

(representante legal do licitante/consorcio, no ambito da licitagdo, com identificagdo completa)
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ANEXO V
DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DE HABILITACAO

Ref: Pregao Eletronico 001/2020

A empresa XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX CNPJ n°® XX XXX XXX/XXXX-XX, localizada Rua XXXXXXXXXXX,
CEP: XXXXX-XXX - Minas GeraissMG, DECLARA, sob as penas da lei, cumprir plenamente os requisitos de habilitacdo para
participag@o do Pregdo Eletronico 001/2020 previsto em seu Edital, conforme estabelecido no Inc VII, do Art 4° da Lei 10.520, de
17 de julho de 2002.

Sdo Jodo del Rei, xx de xxxxxx de 2020.

XXXXXXXXXXXX
Representante Legal
RG n® xXXxXxXxXX
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ANEXO VII
MODELO DE DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO COMO ME/EPP

(papel timbrado da empresa)

A FUNDACAO DE APOIO A UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO JOAO DEL REI

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n° , domiciliada
em

, DECLARA, sob as penas da lei, para fins do disposto no art.3° da Lei

Complementar 123/2006, que:

a) Se enquadra como ( ) MICROEMPRESA-ME ou ( ) EMPRESA DE PEQUENO PORTE-EPP;

b) A receita bruta anual da empresa nao ultrapassa o disposto nos incisos I e I do art. 3° da Lei Complementar 123/2006;

¢) Nao tem nenhum dos impedimentos do §4° do art.3° da mesma lei, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias
posteriores.

Local e data

Assinatura do fornecedor ou de seu representante legal
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